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Vorwort

Als Vorstandsmitglied eines Fullballvereins mit etwa 300 Mitgliedern bin ich seit fast 20 Jahren
ehrenamtlich mit der Arbeit im Bereich der Kassenfluhrung und der Geschaftsfihrung vertraut.

Nach der anfanglichen Uberfiihrung des Papierformats in die digitale Welt, der Kassenfiihrung nach
Quicken und der Mitgliederlisten nach Excel, waren die letzten 15 Jahre gepragt von der
immerwahrenden Suche nach geeigneten Programmen fir die Mitgliederverwaltung und die
Lastschriftabbuchung. Viele Programme wurden ausprobiert (VuV, DFBnet, QuickenVerein, SPG-
Verein, ...), doch keines fand meinen 100-prozentigen Zuspruch, da wichtige Funktionen fehlten oder
das Handling zu umstandlich war. So entstanden immer mehr eigene Routinen, vor Allem auf Basis
von Excel, die die Mangel der gekauften Produkte ausgleichen sollten.

Vor Allem die Mehrfachhaltung von Daten in den eigenen Programmen und in den Kaufprodukten und
der damit verbundene stete Abgleich der Datenstdmme erforderten sehr viel Aufwand, wobei im
Nebeneffekt sehr viele Importroutinen entstanden sind, von denen SEPAtoGo jetzt profitieren kann.

Erst wahrend der vorbereitenden Aufgaben zum anstehenden Umstieg auf SEPA kam die Idee, die
bisher entstandenen Routinen und Vorlagen in ein Produkt zu packen und es zu veréffentlichen.

Bei der Entwicklung dieses Programms waren jedoch nicht die Geschaftsidee und der zu erzielende
Profit das Hauptthema. Im Vordergrund stand vielmehr der Gedanke, die selbst entwickelten
Routinen, die mir in der eigenen Vereinsarbeit wertvolle Dienste erwiesen haben auch Anderen zur
Verfligung zu stellen.

Ich hoffe dennoch, dass das angebotene Preissegment vor Allem fur kleinere Vereine passt und
winsche allen, die das Produkt nutzen méchten, im Umgang mit SEPAtoGo viel Spal® und warte
gespannt auf lhre Rickauflerungen und Verbesserungsvorschlage.

Mein Dank gilt meiner Familie und vor allem meiner Frau, die in den letzten Monaten sehr unter
meiner Programmierwut zu leiden hatten.

Heusweiler-Wahlschied, den 10.08.2013

Erwin Mees
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1. Einflhrung

SepaToGo richtet sich an kleine bis mittlere Vereine, die eine giinstige und kompakte Software
suchen, mit der sie die wichtigsten Funktionen rund um die Mitgliederverwaltung erledigen kdénnen.

SepaToGo ist entstanden aus der langjahrigen Praxis im Umgang mit Vereinsdaten, insbesondere im
Bereich der Datenpflege von Mitgliederstammdaten zum Zweck der Datenhaltung, der
Vereinskorrespondenz und zur Verwendung beim Lastschrifteinzug von Mitgliedsbeitragen.

Die zum 01.02.2014 fUr alle Vereine anstehende Umstellung auf das SEPA-Lastschriftverfahren
haben wir zum Anlass genommen, das bisher nur zur eigenen Nutzung in einem FuB3ballverein mit
etwa 300 Mitgliedern entwickelte Programm zur Abbuchung von Mitgliedsbeitrdgen im DTAUS-Format
auf das SEPA-Format zu erweitern und zusammen mit der Mitgliederverwaltung und einer
komfortablen Seriendruckfunktion als Software zum Download und Kauf anzubieten.

Besonderes Augenmerk wurde dabei auf einen fiir den Vereinsverantwortlichen einfachen Ubergang
von der alten DTAUS- in die neue SEPA-Welt gelegt.

Mit SepaToGo kann man beide Verfahren nutzen. Die letzte Abbuchung im DTAUS-Verfahren kann
dazu genutzt werden, die nachste Abbuchung als SEPA-Lastschrift ohne zusatzlichen Aufwand fir
einen Serienbrief und ohne Portokosten im Verwendungszweck anzukindigen. Diese Art der
Prequalifikation ist ebenso zuldssig, wie das gezielte Anschreiben der Mitglieder, wofir SepaToGo
ebenfalls fertige Vorlagen zur Verfigung stellt, die Uber die komfortable Seriendruckfunktion
ausgedruckt werden kénnen.

SepaToGo stellt zudem eine Importschnittstelle zur Verfugung, Uber die bestehende Datenstande
einfach importiert werden kénnen. Es kénnen sogar alte DTAUS-Dateien eingelesen und nach SEPA
umgewandelt werden.

Alternativ dazu konnen Sie Ihre Lastschriftdateien auch ohne eigenen Pflegeaufwand fiir SepaToGo
durch uns quasi online erstellen lassen (siehe http://www.e-k-m-soft.de/sepaonline.html).
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2. Systemvoraussetzungen und Installation

2.1 Systemvoraussetzungen

* Betriebssystem ab Windows XP bis Windows 8

* Microsoft Office ab Version 2003 mit einer fehlerfrei installierten Excel-Version und

* fur die Nutzung von Seriendruck-Vorlagen im Word-Format eine fehlerfrei installierte Microsoft Word-
Version

* Makros und der Zugriff auf die VBE-Entwicklungsumgebung mussen in Excel frei geschaltet sein

* Zur Registrierung der DLL muss der Benutzer Administratorrechte besitzen

SepaToGo ist bewusst auf Basis von Microsoft-Excel entstanden, um dem Benutzer bei der
Datenpflege die vielfaltigen Mdéglichkeiten von Excel zu ermdglichen. Auf Einschréankungen in Form
von Blattschutz wurde komplett verzichtet. Dies stellt natiirlich auch gewisse Anforderungen an den
Nutzer selbst:

Eine gewisse Erfahrung des Nutzers im Umgang mit Excel wird vorausgesetzt. Das Format der
ausgelieferten Tabellen darf nicht verandert werden. Insbesondere dirfen keine Spalten und keine
Zellen eingefligt werden.

Weitere Tabellen kdnnen unbegrenzt eingefligt werden. In der Tabelle ,Mitglieder” stehen 10
benutzerdefinierte Spalten zur Verfligung, weitere Spalten kénnen rechts angefligt werden.

2.2 Installation

2.2.1 Download

Alle bendtigten Dateien befinden sich im zip-Format in der Datei SEPAtogo.zip. Diese steht unter
www.e-k-m-soft.de zum Download bereit.

2.2.2 Entpacken

Das Entpacken kann in ein beliebiges Verzeichnis erfolgen. Wir empfehlen den Namen der Zip-Datei
als Verzeichnisnamen zu dbernehmen:

rechte Maustaste auf zip-Datei / Entpacken nach SEPAtogo

2.2.3 Freischaltung von Makros

Excel 2003: Excel 6ffnen / Extras / Makro / Sicherheit / Sicherheitsstufe / Niedrig:

Sicherheit @@

werkrauenswiirdige Herausgeber

(3 Sehr hoch, Mur Makros, die in vertrauenswirdigen Speicherorten inskalliert sind, diirfen
ausgefihrt werden. Alle anderen signierten und nicht signierten Makros sind deakkiviert,

(3 Hoch, Mur signierke Makros aus vertranenswirdigen Quellen dirfen ausgefihrk werden,
Micht signierte Makros werden automatisch deakkiviert,

() Mitkel, Sie kénnen auswahlen, ob Sie nicht sichere Makros ausfiibren méchken,
< (%) Miedrig iriyht empFohlen). Sie sind vor nicht sicheren Makros nicht geschiitzt, Yerwendsn

Sie di instellung nur, wenn Sie Software zur Yirenprifung installiert haben, oder wenn
Sie die Sicherheit aller zu &ffnenden Dokumente Gberpriift haben.

oK ] [ Abbrechen
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Excel 2007: Excel 6ffnen / auf Microsoft Office-Schaltflache klicken" "= / Excel-Optionen / ...
Excel 2010: Excel 6ffnen / Datei / Optionen ...
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2.2.4 Freischaltung des Zugriffs auf die VBE-Entwicklungsumgebung:

Die Freischaltung des Zugriffs auf die VBE-Entwicklungsumgebung ist erforderlich, um auf die DLL
(»..\DLL\SEAPAtogo.dll*) innerhalb des VBA-Projekts verweisen zu kdnnen (nur im Fehlerfall, falls der
Verweis nicht mehr gesetzt sein sollte, was beim Einspielen einer aktuellen DLL-Datei oder bei der

Installation auf einem anderen Ordner oder Laufwerk vorkommen kann).

Excel 2003: Extras / Makro / Sicherheit / Vertrauenswirdige Herausgeber / Zugriff auf das Visual
Basic-Projekt vertrauen:
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D
Excel 2007: Excel 6ffnen / auf Microsoft Office-Schaltflache klicken" "~ / Excel-Optionen / ...
Excel 2010: Excel 6ffnen / Datei / Optionen ...
dann weiter mit Sicherheitscenter / Einstellungen fir das Sicherheitscenter / Einstellungen fir Makros
| Entwicklermakroeinstellungen / Zugriff auf das VBA-Projektobjektmodell vertrauen (siehe Bild unter
2.2.3).

2.2.5 Registrierung der DLL

Die unterhalb des Hauptprogrammverzeichnisses liegende DLL (,..\DLL\SEAPAtogo.dll“) muss vor der
erstmaligen Nutzung an einem Rechner registriert werden. Hierfir sind Administratorrechte
notwendig, das heilt beim ersten Programmstart muss der aktive Benutzer Administratorrechte
haben.

Normalerweise wird die Registrierung beim Programmstart durch ,SEPAtogo.xIs* automatisch erledigt.
Falls dies fehlschlagt, gibt es mehrere Moglichkeiten, die DLL zu registrieren. Flhren Sie diese
Mafnahmen nur durch, wenn Fehlermeldungen (siehe auch Anhang C) auftauchen:

e (ber die Befehlsschaltflachen im Blatt ,SEPA_ini“ (siehe auch 3.1.4 Sonstige Einstellungen):

Programmeinstellungen / Begistrierung der DLL: Registrierundg:

5

DLL Deregistrieren

Programmwverzeichnis E_F:‘LPriuat‘LSEPAtDGD
Laufwerk: 2096982913

OILL Registrieren

 m

Verweis Loschen |
Verweis Erstellen |

e (ber die SEPA-Toolbox:

Nach Aufruf der SEPA-Toolbox (.\SEPAtogoToolbox.exe) kann die DLL auf zwei verschiedene Arten
registriert werden:

Registrierung mit CreateThread (iber Aufruf einer API-Funktion)

Registrierung mit regsvr32 (lber programminternen Aufruf der Windows-Funktion regsvr32)

wi. 5EPAtoGo Toolbox @

Reqistrierung mit CreateThread R eqistrierung mit regsyr 32
d/ SEPAtago.dil anmelden \J> SEPAtago.dil anmelden
SEPAtago.dl abmelden | SEPAtago.dl abmelden |

[berpriifen des RegistierungsYorgangs |

Nach dem Abmelden und Anmelden der Registrierung tber ,CreateThread” oder ,regsvr32“ sollte die
DLL registriert sein. Die korrekte Registrierung kann Uber die Befehlsschaltflache ,Uberpriifen des
Registrierungs-Vorgangs® Uberprift werden. Hierbei wird eine Funktion aus der DLL aufgerufen, die
die Anzahl der Lizenzen aus der Datei ,...\Keyfile.dat“ ausliest:

Alles OK: Fehler bei der Registrierung:

5 EPMnguTu@x E|

5EPAtogoT=box EI Die DLL ist registriert!

Die DLL ist nichk registriert! Anzahl ermittelter Lizenzen: 0
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¢ manuell Gber die Eingabeaufforderung:

Start / Alle Programme / Zubehor / Eingabeaufforderung
oder Start / Ausfuhren / cmd

fur Windows 32-bit:

regsvr32 D:\Installationspfad\SEPAtogo\DLL\SEPAtogo.dll
fur Windows 64-bit:

cd C:\WINDOWSSYSTEMPFAD\syswow64

regsvr32 D:\Installationspfad\SEPAtogo\DLL\SEPAtogo.dll
Deregistrierung mit Parameter /u

regsvr32 /u D:\Installationspfad\SEPAtogo\DLL\SEPAtogo.dll

Die DLL enthalt die wichtigsten Programmroutinen zur

* Lizenzermittlung

* Erstellung und Priifung von DTAUS-Dateien

* Erstellung und Priifung von SEPA-Dateien

* Erstellung von Seriendruck-Dateien

Auf diese Routinen hat der Benutzer, auch im Falle einer Programmiererlizenz keinen Zugriff.

2.2.6 Freischaltung der Lizenzen

SEPAtoGo ist nach dem Download als Testversion lauffahig fir 5 Lizenzen, das heif3t Sie kdnnen alle
Funktionen nutzen, die Berechnungen wirken aber nur auf die ersten 5 Datensatze der Tabelle
+SEPA_Import“ und ,Mitglieder*.

Mit Ihrer Bestellung erhalten Sie eine neue Lizenzdatei ,Keyfile.dat, die sie in das Stammverzeichnis
des Programms parallel zu ,SEPAtogo.xlIs* kopieren miissen.

Beim nachsten Start von SEPAtoGo werden ihre Lizenzen freigeschaltet.

Ilhre Lizenz ist verknupft mit den maximal 3 fir Sie freigeschalteten IBAN-Nummern. Eine dieser
IBAN-Nummmern missen sie im Blatt ,SEPA_Ini* in die Zelle E13 eintragen. Bei Nutzung einer
anderen IBAN sind nur die 5 Lizenzen der Testversion verfigbar:

Hinweis - SEPAtogo ¥2.13.08.04

L.
\!:) Lizenzbegrenzung: nur die ersten S Datensatze kinnen bearbeitet werden!

2.3 Programmstart

Der Programmstart geschieht durch Aufruf der Datei ,,..\SEPAtogo.xIs".

2.4 Neuinstallation

Vor der Installation einer neuen Version des Hauptprogramms bzw. der DLL (Update / Upgrade)
missen Sie zunachst ein Backup ihres Programmverzeichnisses anlegen (siehe Punkt 7.4.1)
und/oder das alte Programmverzeichnis im Explorer umbenennen.

Dann installieren Sie die neue Programmversion wie bei einer Erstinstallation durch Extrahieren in das
neue Programmverzeichnis und starten ,SEPAtogo.xls".

lhre Einstellungen, Daten und Lizenzen der alten Installation erhalten Sie Uber die
Wiederherstellungsfunktion (siehe Punkt 7.4.3). Dort missen Sie das Backup-Verzeichnis oder das
umbenannte urspringliche Programmverzeichnis als Backup-Verzeichnis auswahlen.
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3. Lastschriftverfahren

3.1 Einstellungen

Nach Aufruf Gber die Befehlsschaltflache ,Einstellungen® auf der Funktionsleiste:

SEPA to go - Lastschriften und Ubsrweisundgen im SEPA- oder DTAUS-Format st D%lﬂ
Einstalungen w DT, ErTed gang OTE Chackied Wil ador Ece- Wi gliind o Etai ik i e i Fasaebiuch
- Hani b noh ByrkugaPa) ay Pyt 1] Fanwgget -]
SEFSdaga Y211 018 Cwre: (5 Lo Darwersarzian) - Sl wrars a-b-re-prhda rally miaXe-krs-eakda

oder direkt nach dem Programmstart erscheint die Tabelle ,SEPA_Ini“ mit den Einstellungen zum
Lastschriftverfahren.
Die Einstellungen sind gruppiert nach folgenden Gruppen:

3.1.1 Vereinsdaten
Alle in der Gruppe Vereinsdaten angegebenen Einstellungen kénnen im Seriendruck Uber ihren

Namen als Platzhalter, mit ,<<* und ,>>“ umschlossen, genutzt werden. So wird ,<<Bank>>" in der
Vorlage durch ,Sparkasse Saarbriicken® in der durch den Seriendruck erzeugten Datei ersetzt.

Vereinsdaten

“erein £ Kontoinhaber S% Schienbein 04 ‘
Bank oparkasse Saarbricken ‘
BIC SAKSDESS k
IBAN DEZ059050101066EEEE66E ‘
Glaubiger-I1D DE1ZE2A000001 23456 ‘
Ausfihrender Mame Gundram Gilnstig ‘
otralie Arm Sportplatz B ‘
PLZ Wohnort BBEEE Musterdorf )
Telefon DBEEE/BEEEE ‘
Ermiail info@schienbeinl4. de k
“orsitzender Chief Himself ‘
Kassenmwart Rudi Ratlog ‘
Jugendleiter Gerhard Gosebrecht ‘

Verein / Kontoinhaber:

max. 70 Zeichen, zuladssige Zeichen siehe Verwendungszweck

Bank:

max. 70 Zeichen, zulassige Zeichen siehe Verwendungszweck

BIC:

8 bzw. 11 Zeichen, keine Leerzeichen

IBAN:

Formatierungs-Leerzeichen erlaubt, fiir DE (Deutschland) 22 Zeichen ohne Leerzeichen.
Glaubiger-ID:

18 Zeichen, muss bei der Bundesbank beantragt werden

Die restlichen Eintrage sind fiir die eigentliche Lastschrift-Datei unerheblich, sie werden nur informativ
fur den Begleitzettel oder fiir den Seriendruck verwendet.

15.9.2013 Seite 10 von 55
© e-k-m-soft.de



Lastschriften und Uberweisungen im SEPA- oder DTAUS-Format Sm':(’l%b]
Mitglieder- und Kassenbuchverwaltung “

3.1.2 Datentragerdatei

Datentragerdatei

Warfahren (SEPA oder DTALS) (SEPA ‘
Mame der Data SEPA Y Y MWD DMNMMM, ‘
in “erzeichnis speichern - ADTA _r
Zeitrahmen ‘Halbjahr *
Falligkeitsdatum 116, 07.2013 z<|2 | ::r
Abbuchung Beitrage van 01. 07.2013 ‘
Abbuchung Beitrdge bis 31, 12.2013 ‘
laufende Nr. fiir Nachricht B15 ‘
Format fiir Machrichtennr. MDY Y MWD *
Farmat fiir Payment-|0 PIDY Y WD ‘
Farmat fir Referenz-ID RIDY Y MMDDRMMN-0000 ‘
Auftragsart ‘Basislastschrif ‘
Lastschnft-Art FRET/RCUR ‘
Datensatze sortieren 1.0rdn.  iMame (Kontainhaber) ‘
Datensétze sortieren 2.0rdn. ‘
Datensatze sortieren 3.0rdn. | ‘
Begleitzettel anlegen heriicksichtigen ‘
Uberweisungsprotokoll anlegen bericksichtigen ‘

Verfahren (SEPA oder DTAUS):

SEPA :ab 01.02.2014 zwingend erforderlich

DTAUS : nur noch bis 31.01.2014 (nur fur Deutschland, keine auslandischen Konten)
Name der Datei:

bei SEPA normalerweise mit Endung ".xml" (Standard: SEPA_YYYYMMDDNNNN.xml)
bei DTAUS normalerweise mit Endung ".txt" (Standard: DTAUS_YYYYMMDDNNNN.txt)
auch abweichende Endungen sind erlaubt

Bei der Dateierzeugung wird:

YYYY : ersetzt durch das Jahr des Abbuchungsdatums (vierstellig)

YY : ersetzt durch das Jahr des Abbuchungsdatums (zweistellig)

MM : ersetzt durch den Monat des Abbuchungsdatums

DD : ersetzt durch den Tag des Abbuchungsdatums

NNNN : ersetzt durch die gleiche Anzahl an Stellen der Nachrichtennummer

bei Uberlauf beginnt die Nachrichtennummer wieder bei 1
maximal 2 bis 5 x N (zweistellig bis funfstellig)

FRST : vor die Endung gesetzt fir Erstlastschriften (nur SEPA)

RCUR : vor die Endung gesetzt fur Folgelastschriften (nur SEPA)
OOFF : vor die Endung gesetzt fir Einmalige Lastschriften (nur SEPA)
FNAL : vor die Endung gesetzt fur Finale Lastschriften (nur SEPA)

In Verzeichnis speichern:

Pfadangabe

oder

keine Angabe : Ablage gleicher Speicherort wie das Programm

Standard 1, \DTA®  (..\ heil3t Unterordner zum Programmverzeichnis)
Zeitrahmen:

Zyklus, in dem Beitrage abgebucht werden:

monatlich, zweimonatlich, dritteljdhrlich, vierteljahrlich, halbjahrlich, jahrlich
abhangig von dieser Einstellung wird der Standard-Verwendungszweck geandert
Achtung: die Werte in der Import-Spalte Beitrag missen zum Zeitrahmen passen!
z.B.: Zeitrahmen Halbjahr bei Monatsbeitrag von 6€: Beitrag = 36€
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Falligkeitsdatum:
sollte ein Bank-Geschaftstag sein, ansonsten gilt der nachste Geschaftstag.
flr SEPA gilt:
Einreichung max. 14 Kalendertage vor Tag der Abbuchung
Basislastschrift:
Einreichung von Erstlastschriften (FRST) mindestens 5 Geschéftstage vor Falligkeitsdatum
Einreichung von Einmaligen Lastschriften (OOFF) mindestens 5 Geschéaftstage vor Falligkeitsdatum
Einreichung von Finalen Lastschriften (FNAL) mindestens 2 Geschéaftstage vor Falligkeitsdatum
Einreichung von Folgelastschriften (RCUR) mindestens 2 Geschaftstage vor Falligkeitsdatum
Firmenlastschrift:
Einreichung beliebiger Lastschriften mindestens 1 Geschéftstag vor Falligkeitsdatum
fur DTAUS gilt:
Einreichung max. 14 Kalendertage vor Tag der Abbuchung
Keine Vorlauffristen!
Abbuchung Beitrage von:
Datum ab dem die Mitgliedsbeitrage berechnet werden
Wert wird bei Anderung von "Abbuchung am" automatisch mit verandert
(Anfangsdatum entsprechend dem eingestellten "Zeitrahmen")
Wert kann bei Bedarf danach manuell angepasst werden!
(erforderlich, wenn Abbuchungstermin auRerhalb des Zeitrahmens liegt oder
wenn der Zeitrahmen z.B. um einen Monat verschoben, verlangert oder verkirzt werden soll)
Abbuchung Beitrage bis:
Datum bis zu dem die Mitgliedsbeitradge berechnet werden
Wert wird bei Anderung von "Abbuchung am" automatisch mit verandert
(Enddatum entsprechend dem eingestellten "Zeitrahmen")
Wert kann bei Bedarf danach manuell angepasst werden!
(erforderlich, wenn Abbuchungstermin auBerhalb des Zeitrahmens liegt oder
wenn der Zeitrahmen z.B. um einen Monat verschoben, verlangert oder verkurzt werden soll)
Laufende Nummer:
hier wird die Nummer fir die nachste Nachricht eingetragen
Mit jeder neuen Lastschriftdatei wird dieser Zahler automatisch um 1 erhéht
kein Eintrag oder 0: nicht genutzt / Nachrichtennummer immer = 1
Die laufende Nummer kann ein Teil sein der/des:
- Dateinamens

- Nachrichten-ID (je Datei)
- Payment-ID (je Datei)
- Referenz-ID (je Buchung)

('NN', 'NNN, 'NNNN' oder 'NNNNN' wird zwei- bis flnfstellig ersetzt durch die laufende Nummer)
Format fiir Nachrichtennummer:

Standard: MIDYYMMDDNNN

Anzahl Zeichen: maximal 35

Bei der Dateierzeugung wird:

YYYY : ersetzt durch das Jahr des Abbuchungsdatums (vierstellig)
YY : ersetzt durch das Jahr des Abbuchungsdatums (zweistellig)
MM : ersetzt durch den Monat des Abbuchungsdatums

DD : ersetzt durch den Tag des Abbuchungsdatums

NNN : ersetzt durch gleiche Anzahl Stellen der Nachrichtennummer

bei Uberlauf beginnt die Nachrichtennummer wieder bei 1
maximal 2 bis 5 x N (zweistellig bis flnfstellig)

Sonstige Texte konnen frei angegeben werden

Format fiir Payment-ID:

(gilt fUr die ganze Nachricht)

Standard: PIDYYMMDDNNN

Anzahl Zeichen: maximal 35

Bei der Dateierzeugung wird:

YYYY : ersetzt durch das Jahr des Abbuchungsdatums (vierstellig)

YY : ersetzt durch das Jahr des Abbuchungsdatums (zweistellig)

MM : ersetzt durch den Monat des Abbuchungsdatums

DD : ersetzt durch den Tag des Abbuchungsdatums

NNN : ersetzt durch gleiche Anzahl Stellen der Nachrichtennummer
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bei Uberlauf beginnt die Nachrichtennummer wieder bei 1
maximal 2-5xN (zweistellig bis flnfstellig)
Sonstige Texte kdnnen frei angegeben werden
Format fiir Referenz-ID:
(jede einzelne Lastschrift oder Uberweisung muss eine eindeutige Referenz-1D haben)
(erscheint im Kontoauszug)
Standard: RIDYYMMDDNNN-0000
Anzahl Zeichen: maximal 35
Bei der Dateierzeugung wird:

YYYY : ersetzt durch das Jahr des Abbuchungsdatums (vierstellig)
YY : ersetzt durch das Jahr des Abbuchungsdatums (zweistellig)
MM : ersetzt durch den Monat des Abbuchungsdatums

DD : ersetzt durch den Tag des Abbuchungsdatums

NNN : ersetzt durch gleiche Anzahl Stellen der Nachrichtennummer

bei Uberlauf beginnt die Nachrichtennummer wieder bei 1
maximal 2 bis 5 x N (zweistellig bis flinfstellig)

0000 : ersetzt durch die laufende Nummer der Lastschrift / Uberweisung
maximal 5 x 0 (finfstellig)

Sonstige Texte kénnen frei angegeben werden

Auftragsart:

Uberweisung = SEPA-Uberweisung (SCT) oder DTAUS-Uberweisung
Basislastschrift = SEPA Basislastschrift (SDD Core) oder DTAUS-Lastschrift
Firmenlastschrift = SEPA Firmenlastschrift (SDD B2B) oder DTAUS-Lastschrift

Fir Abbuchung von Mitgliedsbeitragen:
Basislastschrift (Betrdge werden aus dem Feld Beitrag Ubernommen und bei entsprechender
Einstellung monatsgenau berechnet)
Fir Rickiberweisung von Mitgliedsbeitragen:
Uberweisung (Betrage werden aus dem Feld Gutschrift ibernommen)
Fir Lastschriften zwischen Firmen:
Firmenlastschrift (Betrage werden aus dem Feld Beitrag ibernommen - monatsgenaue Berechnung
sollte ausgeschaltet werden)
Lastschrift-Art:
(gilt nur fir SEPA-Lastschriften, nicht fir DTAUS und Uberweisungen)
Standard:
FRST/RCUR : Erstlastschrift oder Folgelastschrift
ermittelt je Buchung Uber Datum "erste Ausflihrung"
es werden 2 getrennte Dateien angelegt
oder : fester Eintrag fiir alle Buchungen, ohne Berticksichtigung des
Datum "erste Ausfuhrung"
(es wird nur 1 Datei angelegt)

FRST : Erstlastschrift

RCUR : Folgelastschrift
FNAL : Letzte Lastschrift
OOFF : Einmalige Lastschrift

Datensitze sortieren 1.0rdn.:

Datensatzen werden nach der angegebenen Spalte der Tabelle ,SEPA_Import* sortiert
Datensatze sortieren 2.0rdn.:

Datensatzen werden nach der angegebenen Spalte der Tabelle ,SEPA_Import* sortiert
Datensatze sortieren 3.0rdn.:

Datensatzen werden nach der angegebenen Spalte der Tabelle ,SEPA_Import* sortiert
Begleitzettel anlegen:

Es wird ein Begleitzettel angelegt mit Informationen zur Lastschriftdatei (fiir SEPA nicht notwendig, fir
DTAUS nur bei Abgabe eines Datentragers notwendig).

Uberweisungsprotokoll anlegen:

Es wird ein Uberweisungsprotokoll angelegt mit Informationen zur Lastschriftdatei

und Detailinformationen zu den einzelnen Abbuchungen
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3.1.3 Sonderfunktionen

Einmalzahlungen

Machzahlungen

Sonderfunktionen zum Lastschriftverfahren
Sammeliberweisungen
maonatsgenaue Beitrage ‘heriicksichtigen

Gutschriften -heriicksichtigen

Yenwvendungszweck Format 135 Zeichen je Zeile {mit Leerzeichen auffiillen)
“enwvendungszweck 1. Zeile ‘Beitrag 07-12/2013

Yerwendungszweck 2. Zeile Mandat-1D

Yerwendungszweck ab 3. Zeile  Mitgliedsname und Einzelbetrag
“Werwendungszweck letzte Zeile Danke - Ihr SW04
werwendungszweck Pre-Qualifik:. wWorlagenSEPA_Pregualifikation.txt

YWarngrenzen fir Betrag beriicksichtigen
max. Betrag (in € 5000 € ¢
min. Betrag (in €) 0,00 € -
Ein-f&ustritt im Zeitrahmen EWechseImnnat nicht abrechnen :

‘bericksichtigen

‘heriicksichtigen

‘beriicksichtigen

R T R R R R R

Sammeliiberweisungen:

berlcksichtigen

nicht bertcksichtigen

: Die Betrage von Lastschriften mit gleicher IBAN werden zusammengefasst

spart beidseitig Lastschriftgeblihren
Keine Zusammenfassung

monatsgenaue Beitrage:

berlcksichtigen

nicht bericksichtigen
Einmalzahlungen:
berlcksichtigen

nicht bertcksichtigen
Nachzahlungen:
bericksichtigen

nicht bericksichtigen
Gutschriften:
bericksichtigen

nicht bericksichtigen

: Mitgliedsbeitrage werden monatsgenau berechnet

Voraussetzung: Monatsbeitrag ist bei den Importdefinitionen parametriert.
Nur volle Monate werden berechnet!

z.B. das Mitglied tritt zum 12.April ein, Monatsbeitrag 3€

es werden bei einem Zeitrahmen Halbjahr 2 Monate (Mai + Juni)

= 6€ berechnet

: der unter Betrag angegebene Wert wird abgebucht

: Einmalzahlungen werden berlcksichtigt

Voraussetzung: Einmalzahlungen ist bei den Importdefinitionen parametriert.

: Einmalzahlungen werden nicht berlcksichtigt

: Nachzahlungen werden bertcksichtigt

Voraussetzung: Nachzahlungen ist bei den Importdefinitionen parametriert.

: Nachzahlungen werden nicht berticksichtigt

: Gutschriften werden bericksichtigt

Voraussetzung: Gutschriften ist bei den Importdefinitionen parametriert.

: Gutschriften werden nicht bertcksichtigt

Verwendungszweck Format:
Einstellung gilt nur fur SEPA
35 Zeichen je Zeile (mit Leerzeichen auffillen):

Die ersten vier Zeilen fur den Verwendungszweck werden jeweils mit
Leerzeichen aufgefllt dargestellt, wobei der "Verwendungszweck letzte
Zeile" (falls parametriert) immer dargestellt wird!

Die restlichen Zeilen werden nicht dargestellt (nur moglich falls mehr als 2
Mitglieder mit abgebucht werden und der "Verwendungszweck ab 3.Zeile"
parametriert ist!
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Trennen mit Bindestrich: Die Zeilen im Verwendungszweck werden durch "-" (Bindestrich) getrennt,
Uberflissige Leerzeichen werden entfernt,
es erfolgt keine Formatierung auf den Zeilenbeginn!

bei DTAUS sind 14 Zeilen mit je 27 Zeichen mdglich

bei SEPA sind 5 Zeilen mit je 35 Zeichen (bis zu 140 Zeichen) moglich

Zugelassene Zeichen:

GroRbuchstaben "A "bis "Z" und Kleinbuchstaben "a" bis "z"

Numerische Zeichen "0" bis "9"

Punkt

Komma

" Minuszeichen

" Pluszeichen

" Doppelpunkt

e Fragezeichen

"(" Klammer links

") Klammer rechts

"M Schragstrich

Apostroph

Leerzeichen

Nicht zugelassene Zeichen:

Umlaute "a", "¢", "4" und "R" werden beim Import durch ae, oe, ue und ss ersetzt

Sonstige Zeichen werden durch "?" ersetzt

Verwendungszweck 1.Zeile:

Allgemeiner Verwendungszweck wird in erster Zeile angezeigt!

Verwendungszweck 2.Zeile:

Mandat-1D : angegebener Eintrag wird in der 2.Zeile verwendet
Payment-ID :

oder "-" : nichts wird verwendet

Verwendungszweck ab 3.Zeile:

Mitgliedsname : angegebener Eintrag wird ab der 3.Zeile verwendet
Mitgliedsname und Einzelbetrag:

Mandat-ID :

Mandat-ID und Einzelbetrag:

oder "-" : nichts wird verwendet

Verwendungszweck letzte Zeile:

Text (max. 27 Zeichen) : angegebener Text wird in der letzten Zeile verwendet (angehangt)

oder "-" : nichts wird verwendet

Kann verwendet werden, um z.B. ein Dankeschdn (bei Abbuchung) oder eine Entschuldigung (bei
Uberweisung einer zuvor unrechtmaRig abgebuchten Forderung) auszusprechen.
Verwendungszweck Pre-Qualifik..:

(nur fir DTAUS, beim letzten Lastschrifteinzug verwendbar)

..\Vorlagen\SEPA_Prequalifikation.txt: Vorlagendatei fir den Verwendungszweck

oder "-" : nichts wird verwendet

In der im Vorlagenverzeichnis ,..\Vorlagen“ abgelegten Datei SEPA_Prequalifikation.txt kann der Text
angegeben werden, der bei der letzten DTAUS-Abbuchung erscheinen soll, um auf den Termin der
bevorstehenden ersten SEPA-Abbuchung hinzuweisen.

Dies erspart die Prequalifikation tber Serienbrief und somit Portokosten!

Im Text muss der Termin der Umdeutung, die Mandatsnummer und die Glaubiger-ID genannt werden!
Die Platzhalter <<Mandatsreferenz>> und <<GID>> missen im Text enthalten sein, diese werden
vom Programm gefllt!

Nur die ersten 10 Zeilen der Textdatei werden berlicksichtigt (maximal 27 Zeichen je Zeile).

Die Einstellungen fir die anderen Verwendungszwecke werden nicht berlicksichtigt.

Nur der Verwendungszweck 1.Zeile bleibt erhalten.
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[ SEPA_Prequalifikation.txt - Notepad?
File Edit Wjew Settings 7

DEQH F Rl A% B R K
1 Umdeutung Threr worhandener|

z Efnzugsermaechtigung in ein

2 SEPA-Mandat zum 15.04.2014

4 Maechster Beitrag und ff

cwerden jeweils zum 15.04.

&und 15.10. per

7 SEPA-Lastschrift eingezogen

s Mandat: <<Mandatsreferenz:>

9G1.-ID: <<GEID=>>

< 2
Ln1:9 Col28 Selo 220 Byte AMNSI LF NS | Defe
Warngrenze:
bericksichtigen : Betrage werden auf eine obere oder untere Grenze hin Gberwacht

nicht beriicksichtigen : keine Uberwachung

max. Betrag (in €):

€-Betrag fiir Obergrenze des Betrages

main Betrag (in €):

€-Betrag fir Untergrenze des Betrages

Ein-/Austritt im Zeitrahmen:

Angabe zur Berechnung der Mitgliedsbeitrdge, wenn das Eintrittsdatum nicht am Anfang des
Zeitrahmens oder des Monats oder das Austrittsdatum nicht am Ende des Zeitrahmens oder Monats,
sondern innerhalb liegt.

(z.B. Eintritt am 20.04.2013, Halbjahresbeitrag 60€, Abbuchungszeitrahmen 01.01-30.06.)

mogliche Werte:

Nichts abrechnen im Beispiel= 0€
Wechselmonat nicht abrechnen im Beispiel=20€
Wechselmonat abrechnen im Beispiel=30€
Vollen Zeitrahmen abrechnen im Beispiel=60€

Sind Beitrage nicht in Monatsbeitrage aufteilbar, wird auf 2 Stellen hinter dem Komma abgerundet!
3.1.4 Sonstige Einstellungen

externe Bankleitzahldatei:
Jede neue deutsche Bankleitzahl wird mit der externen Bankleitzahldatei abgeglichen und die
entsprechende BIC gesucht.
Voraussetzung: Die Bankleitzahldatei liegt im Excel-Format der Deutschen Bundesbank vor
(Spalte 1: Bankleitzahl, Spalte 5: Kurzname, Spalte 8: BIC)
Falls keine externe Bankleitzahldatei vorhanden ist, missen alle BIC in den Importdaten bereits
verfligbar sein oder nachgepflegt werden!
Die externe Bankleitzahldatei sollte halbjahrlich erneuert werden.
(Download bei der Deutschen Bundesbank oder unter www.e-k-m-soft.de, abspeichern im Programm-
Hauptverzeichnis im Excel 97-2003-Format als blz.xls)
BIC aus BLZ ermitteln:
ja : Beim Import und beim Uberpriifen von SEPA-Dateien werden BIC und Bankname
aus der Bankleitzahl ermittelt. Gilt nur fir deutsche Kontonummern!
Voraussetzung: Es ist eine externe Bankleitzahldatei vorhanden

nein : Keine Ermittlung von BIC und Bankname
interne Bankleitzahldatei:
ja : Jede neue deutsche Bankleitzahl wird in die interne Bankleitzahldatei geschrieben

Diese befindet sich im Blatt "SEPA_BLZ"
Es ergibt sich ein Geschwindigkeitsvorteil, da die externe Bankleitzahldatei nur noch
bei neuen Banken gedffnet wird.

15.9.2013 Seite 16 von 55
© e-k-m-soft.de



Lastschriften und Uberweisungen im SEPA- oder DTAUS-Format

tO 0[_]'
g

Voraussetzung: Es ist eine externe Bankleitzahldatei vorhanden

Nach dem Download einer neuen externen Bankleitzahldatei sollte der Inhalt

der internen Bankleitzahldatei geldscht werden, damit zwischenzeitlich aus

dem Bankleitzahlverzeichnis geléschte Kreditanstalten bemerkt werden.
Nein : Keine interne Bankleitzahldatei nutzen

Sonstige Einstellungen

externe Bankleitzahldatei i Ablz.#ls

BIC aus BLL ermitteln 1a *

interne Bankleitzahldatei  ija *

Format Mitgliedsnummer Y YA *

Format Mandat-10 Y TN ‘ Redistrierun:
Beziehung Mitgl.nr und 1D iidentisch * 1. DLL Deregistrieren |
Programrmeinstellungen / Hegistrierung der DLL: 2. DLL Registrieren |
Programmverzeichnis éD:RDatenRSEF'Ame 3 Werweis Lizchen |
Laufiwerk: ‘TE29R09E 4, Verweis Erstslien |
Allgemeine Einstellungen:

Ext. Texteditor C:RF'rngramme%nnt‘epad?\l‘dutepad?.E}{e )
Ext. Zip-Programm C:RF‘rngrammeW-ﬁsz.exe

Backup-“erzeichnis DivBackup h -
Frife auf neue YWersion IE A

Sprache Deutsch 0808 201 3 21:45: 56

Format Mitgliedsnummer::

Standard: YYYYNNNN

Beim Anlegen eines neuen Mitglieds Uber die Funktion ,Kopieren“ oder ,Neu®“ im KontextmenU der
Mitgliedertabelle oder im Mitglieder-Formular wird:

YYYY :ersetzt durch das aktuelle Jahr (vierstellig)

YY :ersetzt durch das aktuelle Jahr (zweistellig)

MM :ersetzt durch den aktuellen Monat

DD :ersetzt durch den aktuellen Tag

NNNN :ersetzt durch die um 1 erhéhte Zahl der héchsten vorhandenen Mitgliedsnummer

maximal 2-5 x N (zweistellig bis flnfstellig)
Sonstige Texte kdénnen frei vorangestellt werden, am Ende sollte eine Zahl stehen, damit die
Mitgliedsnummer hoch gezahlt werden kann.
Format Mandat-ID:
Standard: YYYYNNNN
Beim Anlegen eines neuen Mitglieds wird:

YYYY :ersetzt durch das aktuelle Jahr (vierstellig)

YY :ersetzt durch das aktuelle Jahr (zweistellig)

MM :ersetzt durch den aktuellen Monat

DD :ersetzt durch den aktuellen Tag

NNNN :ersetzt durch die um 1 erhohte Zahl der hochsten vorhandenen Mandat-ID

maximal 2-5 x N (zweistellig bis flnfstellig)
Sonstige Texte kdnnen frei vorangestellt werden, am Ende sollte eine Zahl stehen, damit die Mandat-
ID hoch gezahlt werden kann.
Die Mandat-ID ist fester Bestandteil des SEPA-Mandats und muss im schriftlich verfassten SEPA-
Mandat festgelegt werden oder in Form einer Prequalifikation (schriftliche Mitteilung oder Mitteilung im
Verwendungszweck der letzten DTAUS-Lastschrift) dem Mitglied bekannt gemacht werden.
Die Mandat-ID wird im Verwendungszweck der Lastschrift mitgeteilt.
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Die Mandat-ID muss fir unterschiedliche Konten eindeutig sein, das heilt jedes Mitglied erhalt seine
eigene Mandat-ID, auler Uber das gleiche Konto werden Beitrdge von mehreren Mitgliedern
abgebucht.

Beziehung Mitgliedsnummer und Mandat-ID:

identisch: beim Anlegen neuer Mitglieder Uber die Kopierfunktion wird die Mitgliedsnummer um 1
hoch gezahlt und die Mandat-ID gleich der Mitgliedsnummer gesetzt
(Standard)

unabhangig:  beim Anlegen neuer Mitglieder Uber die Kopierfunktion werden die Mitgliedsnummer
und die Mandat-ID jeweils unabhangig voneinander um 1 hoch gezahlt

Programmeinstellungen / Registrierung der DLL::

Nach jeder Anderung des Laufwerks oder des Programmverzeichnisses, von dem aus SEPAtoGo
ausgefuhrt wird, muss die DLL neu registriert werden.

Dazu sind Administratorrechte fur das Windows-Betriebssystem erforderlich.

Ist der Verweis innerhalb des VBA-Projekts verloren gegangen (kann vorkommen, wenn das
Verzeichnis, in dem SEPAtoGo.xls zum letzten Mal ausgefiihrt worden ist, nicht mehr vorhanden ist),
so muss auch der Verweis geldscht und neu erstellt werden.

Dazu muss der Zugriff auf die VBE-Entwicklungsumgebung in Excel freigeschaltet werden (siehe auch
2.2.4 und 2.2.5)

Durch Anklicken der Befehlsschaltflache ,DLL Deregistrieren” wird die DLL ,..\DLL\SEPAtogo.dll* in
der Windows-Registry abgemeldet (Administratorrechte fir das Windows-Betriebssystem erforderlich).
Durch Anklicken der Befehlsschaltflache ,DLL Registrieren® wird die DLL ,,.\DLL\SEPAtogo.dll* in der
Windows-Registry angemeldet (Administratorrechte fir das Windows-Betriebssystem erforderlich).
Durch Anklicken der Befehlsschaltflache ,Verweis I6schen“ wird die DLL ,.\DLL\SEPAtogo.dIl* im
VBA-Projekt entfernt (Zugriff auf die VBE-Entwicklungsumgebung erforderlich).

Durch Anklicken der Befehlsschaltflache ,Verweis Erstellen® wird die DLL ,.\DLL\SEPAtogo.dll* im
VBA-Projekt eingebunden (Zugriff auf die VBE-Entwicklungsumgebung erforderlich).
Programmverzeichnis:

Verzeichnis zur Ablage der Datei ,SEPAtoGo.xls“ und der dazugehérigen Dateien und
Unterverzeichnisse.

Laufwerk:

Volume-ID des Laufwerks, auf dem das Programmverzeichnis liegt.

Externer Texteditor:

Editor, der alternativ zum Windows-eigenen Notepad programmintern beim Offnen von Textdateien
benutzt werden soll.

Zu empfehlen: notepad?2

Externes Zip-Programm:

Zip-Programm, das programmintern benutzt werden soll.

Derzeit wird nur 7-zip unterstitzt!

Backupverzeichnis:
Hauptverzeichnis, in dem die einzelnen Programmsicherungen abgelegt werden sollen.
Priife auf neue Version:

ja : Beim Programmstart wird auf Verfligbarkeit eines Programmupdates geprft!
Voraussetzung: bestehende Internetverbindung

nein : Keine Prufung auf Programmupdates
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3.1.5 Importdefinitionen

SEPAtogo bietet die Mdglichkeit, unter verschiedenen Datenquellen als Basis auszuwahlen. Jeder
Datenquelle ist dabei eine Importdefinition zugeordnet. Eine Importdefinition beschreibt den Aufbau
der Datenquelle und die Zuordnung der Spalten in der Datenquelle zu den Spalten in der internen
Tabelle ,SEPA_Import*.

Im Normalfall wird man die Tabelle ,Mitglieder” als Datenbasis verwenden und die bereits vorhandene
Standardvorlage ,SepaToGo_Import_Intern.imp® nutzen. Weitere Einstellungen sind dann hier nicht
vorzunehmen.

Importvarlage SepaToGo_|mport_Intem.imp
Importdatei Aktuelle Date
Tabellenblatt Mitglieder Erste Zeile mit Daten 101
Speichemn
Importvorlage : Name der zu verwendenden Importvorlage

Ablage als Datei mit Endung ,..imp“ im Hauptprogrammverzeichnis

Durch Anklicken der Befehlsschaltflache o] kann eine andere
Importvorlage ausgewahlt werden.

Durch Anklicken der Befehlsschaltflache ,Speichern® wird die Anderung an
der aktuellen Importvorlage gespeichert bzw. eine neue Vorlage angelegt.

Importdatei : Dateiname der Datenquelle
Format Excel oder csv
~Aktuelle Datei” fur die Verwendung einer internen Tabelle

Durch Anklicken der Befehlsschaltflache _.....J wird die Importdatei
ausgewahlt.
Tabellenblatt : Tabellenname in der Datenquelle

Erste Zeile mit Daten : Zeilennummer der ersten Zeile, ab der Daten importiert werden sollen
=1 wenn keine Tabellenltberschriften vorhanden sind
=101 wenn z.B. die Tabellenuberschriften in Zeile 100 sind
Spalteninhalt : logischer Spalteninhalt der Quelldatei (muss nicht identisch sein mit der
Tabellenlberschrift)

15.9.2013 Seite 19 von 55
© e-k-m-soft.de



Lastschriften und Uberweisungen im SEPA- oder DTAUS-Format S pAu
Mitglieder- und Kassenbuchverwaltung

Spalte : Nummer der Spalte in der Quelldatei
Eingabe erforderlich, gultige Werte: Ganzzahl zwischen 0 und 256
Bei Angabe von 0 wird kein Wert importiert!
“Name (Kontoinhaber)“ und “Name (Mitglied)* kann aus mehreren Spalten
und aus beliebigen Texten zusammengesetzt werden (z.B. Name und
Vorname, getrennt durch Leerzeichen):
Trennzeichen ist das Semikolon! (kann nicht als Textflller benutzt werden)
Wert fiir Spalte muss mit einer Zahl beginnen.

zB.0 . statt Name des Kontoinhabers wird Name des Mitglieds (ist
dann auch Zahlender) benutzt

z.B. 67 : Name wird nur aus Spalte 67 enthommen

z.B. 67;25 : Name wird aus Spalte 67 und Spalte 25 zusammengesetzt

z.B.67;-;25 : Name wird aus Spalte 67, dem Text "-" und Spalte 25
zusammengesetzt

z.B.67;,;25 :Name wird aus Spalte 67, dem Text ", " und Spalte 25
zusammengesetzt

z.B. 67;;25 : Name wird aus Spalte 67, einem Leerzeichen und Spalte 25
zusammengesetzt

Spaltenlberschriften in der Zieltabelle ,SEPA_Import*:

Spalte 3 Name (Kontoinhaber)

Spalte 4 IBAN

Spalte 5 BIC

Spalte 6 Kreditinstitut (kein Import)

Spalte 7 Payment-ID

Spalte 8 Betrag (kein Import)

Spalte 9 Verwendungszweck

Spalte 10 Mandat-ID

Spalte 11 Datum Mandaterstellung
Spalte 12 Lastschriftart

Spalte 13 Einmalzahlung

Spalte 14 Nachzahlung

Spalte 15 Gutschrift

Spalte 16 Beitrag (im Zeitbereich) (kein Import)
Spalte 17 Beitrag

Spalte 18 Eintrittsdatum

Spalte 19 Austrittsdatum

Spalte 20 Erste Ausfihrung

Spalte 21 Name Mitglied

Spalte 22 Kontonummer

Spalte 23 BLZ

Spalte 24 Land

Spalte 25 Beitrag fur Mitglieder (kein Import)
Spalte 26 Importfehler (kein Import)
Spalte 27 Importwarnung Zellfehler (kein Import)
Spalte 28 Importwarnung UTF8 (kein Import)
Spalte 29 Importhinweis Umlaute (kein Import)

Ab Spalte 30 Freie Spalten

In Bezug auf die Kontoinformationen kann zwischen 3 verschiedenen Importvarianten ausgewahlt
werden:

1. Kontonummer, Bankleitzahl und Land werden importiert

(wenn die IBAN-Nummern noch nicht vorhanden sind)

Die IBAN wird mitsamt der Prufziffer daraus berechnet (fir alle Lander, die an SEPA teilnehmen —
siehe auch Tabelle der Teilnehmerlander im Anhang B)

2. IBAN wird importiert

Kontonummer, Bankleitzahl und Land werden daraus abgeleitet.

Die IBAN wird syntaktisch inklusive Prifziffer Uberpruft.

3. Alle Bankinformationen (IBAN, BIC, Kontonummer, Bankleitzahl, Land) werden importiert

(sollte bevorzugt angewendet werden)

Die IBAN wird syntaktisch inklusive Prifziffer Gberpruft.
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Es erfolgt ein Abgleich zwischen IBAN und Kontonummer, Bankleitzahl, Land.

Abweichungen werden als Fehler in der Spalte ,Importfehler protokolliert, abweichende Werte fiir
Kontonummer, Bankleitzahl, Land werden rot eingefarbt.

Falls keine Werte fur Kontonummer, Bankleitzahl oder Land vorhanden waren, werden Warnungen in
der Spalte "Importwarnung" protokolliert und die entsprechenden Zellen gelb eingefarbt.

WICHTIG: Fr alle Importvarianten gilt:

* BIC und Kurzname der Bank werden nur fiir deutsche Banken ermittelt, eine externe BLZ-Datei
muss dann verfiigbar sein.

* Fir auslandische Banken muss die BIC mit importiert bzw. nachgepflegt werden.

* Fur SEPA ist die BIC zwingend erforderlich, fir DTAUS wird die BIC nicht benétigt.

* Bei bestimmten Banken (Deutsche Bank, Commerzbank, Dresdner Bank) gibt es zu dem
Hauptkonto (endet mit 00) auch Unterkonten (enden mit 01, 02, 03 ...). Im normalen innerdeutschen
Zahlungsverkehr ist die Angabe der Kontonummer ohne das Haupt- oder Unterkonto erlaubt, in der
IBAN muss das Unterkonto aber mit angegeben werden.

SEPAtoGo erkennt beim Import anhand der BLZ, ob es sich um ein solches Konto handelt und hangt,
falls das Hauptkonto ,00“ nicht schon mit angegeben war, die ,00“ als Hauptkonto an die
Kontonummer an.

Die Kontonummern und ermittelten IBAN fiir Deutsche Bank, Commerzbank, Dresdner Bank
sollten Sie in jedem Fall einzeln auf Korrektheit tiberpriifen!

Eine korrekte Validierung der importierten Kontodaten kann nicht gewéhrleistet werden!

Diese konnen nur die Kreditinstitute selbst vornehmen.

Uberpriifen Sie also Ihren Datenbestand vor der ersten Anwendung und importieren Sie bei der
nidchsten Anwendung immer die liberpriiften IBAN zusatzlich oder nur die IBAN statt der
Kontonummern und Bankleitzahlen.

Achten Sie speziell bei auslindischen IBAN, Kontonummern und Bankleitzahlen auf die
komplette Angabe mit allen eventuell erforderlichen Priifziffern (Die Prifziffern kénnen auch
Teil der Kontonummer oder Bankleitzahl sein).

Erste Ausfiihrung: Der Datumswert sollte auf den Beginn des Abbuchungszyklus (Zeitrahmen)
gelegt werden.
z.B. bei halbjahrlicher Abbuchung und Abbuchung zum 15.04. und 15.10:
bei Eintrittsdatum im ersten Halbjahr auf dem 01.01.
bei Eintrittsdatum im zweiten Halbjahr auf dem 01.07.
dient zur Erkennung von:
FCUR: Folgelastschrift
FRST: Erstlastschrift
Bei SEPA werden zwei getrennte Dateien fir Erst- und Folgelastschriften erzeugt!
Freie Spalten : zum Import weiterer externer Daten (maximal 100 freie Spalten)
Werte werden vom Programm importiert, aber nicht direkt verwertet
Kann zum spateren manuellen Ubertrag in die Mitglieder-Tabelle genutzt werden
Trennzeichen ist das Semikolon oder das Minus fiir einen Spaltenbereich
zB.0 : Kein Import weiterer Spalten
z.B. 22 : Spalte 22 wird importiert
z.B. 22;25 : Spalten 22 und 25 werden importiert
z.B. 22-25 : Spalten 22 bis 25 werden importiert
z.B. 22-25;32 : Spalten 22 bis 25 und Spalte 32 werden importiert
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3.1.6 Vorgehensweise

Vorgehensweise:

“Worbereitungen: Yereins-, Bank- und Importeinstelungen vornehmen (nur einmsl)

Ciatentrégerdatei Eintrége anpassen (nur bei Anderungen) Fehler ‘Warn. Zeichen Linlaute
Schritt 1: Importieren der Daten i & 08.07.201316:31:22 i0f3s
Schritt 2: Bearbeiten der Daten 08.07.2013 16:31:22 i00ss
Schritt 3: Erzeugen der SEPADatei 08.07 2013 16:31:22 50,133
Schritt 4: Uberpriifen der SERA-Datei 08.07.2013 16:31:23  i0d4ss
oder: Alles in einerm Rutsch 08.07.2013 16:31:23  i1,28s
Lastschriftdatei (Frst-1.} ESEPA_Zm 307150621 _FRST xml
Begleitzettel :SEPS,_201307150621_FRST_Begletzettel tx

ok

=

ok

=

ok

=

ok

EEEEE

ok

Uberweisungsprotokol ESEPA_ZD‘I 307150621 _FRET_Liste fxt

Lastschriftdatei (Folge-L.) ESEP!—\_Qm 3071:30622_RCUR xml

Begleitzettel ESEPA_QD'I 307150622 _RCUR_Begleitzettel txd

Uberweizungsprotokol ESEPA_ZD'I 307150622 _RCUR_Liste txt J

Aus dem Blatt ,Einstellungen® heraus kénnen alle Unterprogramme zur Erzeugung und Uberpriifung
von Lastschriftdateien angestoRen werden. Alle Unterprogramme konnen aber auch direkt im Blatt
+SEPA_ Import“ angestoen werden, wo man die Ergebnisse direkt verfolgen und zwischen den
einzelnen Unterprogrammen noch Kontrollen und manuelle Anderungen vornehmen kann.

Status der Automatik:

A : Programm wird im Automatikmodus durchlaufen

- : Programm wird im Automatikmodus nicht durchlaufen

Durch Anklicken der Befehlsschaltflachen J kénnen die Unterprogramme Schritt fir Schritt in 4
Stufen angewahlt werden oder alle 4 Schritte in einem Rutsch ausgeflihrt werden.

Nach Beendigung eines Unterprogramms werden Zeitpunkt, Dauer des Programms und die Anzahl
der aufgetretenen Fehlermeldungen, Warnmeldungen, unerlaubter Zeichen und Umlaute sowie der
Ruckmeldetext des Unterprogramms abgespeichert. Meldet das Unterprogramm ,ok“ so ist das
Ergebnis verwertbar (unerlaubte Zeichen und Umlaute wurden umgewandelt).

Durch Anklicken der Befehlsschaltflachen J kénnen die zuletzt erzeugten Lastschriftdateien,
Begleitzettel (fir SEPA nicht mehr relevant) und Uberweisungsprotokolle (Liste aller Lastschriften
bzw. Uberweisungen im ASCII-Format) mit einem Texteditor dargestellt werden. Die Dateien sind im
Unterverzeichnis ,.\DTA® abgelegt.

Falls sowohl Erst- als auch Folgelastschriften zu tatigen sind, werden automatisch zwei getrennte
Lastschriftdateien angelegt — Voraussetzung hierfir ist allerdings, die Einstellung FRST/RCUR unter
Lastschrift-Art vorzunehmen.

Fir DTAUS wir neben der Original-Datei ohne Zeilenumbriiche eine weitere Datei mit
Zeilenumbriichen erzeugt. Der Dateiname wird vor der Endung um ,(mit Umbruch)“ erweitert. Diese
Datei hat nach jedem Datensatz einen Zeilenumbruch und dient nur der besseren Lesbarkeit, kann
aber nicht bei der Bank eingereicht werden.
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3.2 Lastschrift erzeugen

Nachdem alle grundséatzlichen Einstellungen vorgenommen sind und die Definitionen zur Datenquelle
festgelegt sind, kann nun eine Lastschriftdatei erzeugt werden.

Die Erzeugung der Lastschriftdatei erfolgt entweder, wie bereits unter 3.1.6 beschrieben aus dem Blatt
+SEPA ini“ heraus oder direkt aus dem Blatt ,SEPA Import® heraus, das nach Aufruf Uber die
Befehlsschaltflache ,DTA Erzeugung“ auf der Funktionsleiste erscheint:

8,.RBul

SEPA 1o o - Lastschriften und Uberweisundgen im SEPA- oder DTAUS-Format

Enisbabingen ( DA E e gareg ) OITR. Clea i i gl Exé- Wi pliadaf Eraikdik Seriendnck Fagaenbhiuzh |
Llawarag RusopiPariay Bapialrs L Earil -1
|SEFSdaga Wil DE1a Cwrce (5 Lo Darersarzian) - Sudar: wrarey s-b-oabda ralla nkady-krv-zatda

Durch Anwahl der einzelnen Befehlsschaltflachen werden die Unterprogramme nacheinander
aufgerufen:

1. Import

2. Bearbeitung

3. Erzeugung

4. Check

Alles

14

14

09.07 2013 09, 29.55

09.07.2013 09 29:55

09.07.2013 09 2955

09.07.2013 03:29:55

09.07 2013 09:29:58

070s 0,13s 031s 0,445 1,585
ok ok ok ok ok

Schritt 1: Import
Schritt 2: Bearbeitung
Schritt 3: Erzeugung
Schritt 4: Check
oder: Alles

Nach Beendigung eines Unterprogramms werden Zeitpunkt, Dauer des Programms und die Anzahl
der aufgetretenen Fehlermeldungen, Warnmeldungen, unerlaubter Zeichen und Umlaute sowie der
Rickmeldetext des Unterprogramms abgespeichert. Meldet das Unterprogramm ,ok“, so ist das
Ergebnis verwertbar (unerlaubte Zeichen und Umlaute wurden umgewandelt).

Zwischen dem Aufruf der einzelnen Unterprogramme kénnen noch Kontrollen und manuelle
Anderungen vorgenommen werden.

Die letzten 7 Programmkommentare werden zusatzlich in Spalte | bis O in der Tabelle ,SEPA_Import®
vermerkt:

09.07 20173 09:59:39 Ende SEPA-Datenimpart 1,06z £ 1] 1] o [1]
09.07 2013 03:59:39 Start SEPA-Bearbetung
09.07 2013 09:59:39 Encle SEPA-Datei-Erzeugung 0,03 2 0 0 o o
09.07 2013 03:59:39 Start SEPA-Datei-Erzeugung
03.07 2013 09:59:38 Ende SEPA-Datei-Erreugung 0,16= 2 (1] (1] a a
09.07 2013 03:55:39 Start SEPA-Checker
09.07 2013 09:59:40 Ende SEPA-Checker 052z

Importierte Daten mit umgewandelten Umlauten werden dunkelgrau dargestellt und mit einem ,X* in
der entsprechenden Spalte ,Importhinweis” versehen.

Importierte Daten mit Zellfehlern in der Quelldatei oder mit einem Zeichen, das nicht dem Zeichensatz
UTF8 entspricht werden gelb dargestellt und mit einem ,X“ in der entsprechenden Spalte
LImportwarnung® versehen.

Fehlerhafte Daten werden rot eingefarbt (z.B. eine falsche Priifziffer) und mit einem zusatzlichen
Vermerk in der Spalte ,Importfehler” versehen.
Beispiel fur Spalte C bis E in Tabelle ,SEPA_Import* mit Einfarbungen:

DEG2590501010003456753 SAKE
SAKE
DEG2590501010003456789 SAKE
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Beispiel fir Spalte Z bis AC in Tabelle ,SEPA_Import“ mit Fehlerhinweisen:

glmportfehler élmportwarnung glmportwarnungg Importhinweis I
[q:ZeIIfehler [7] UTF§ [T] Umlaute m
SEPA-Checker. IBAN Prifziffer ist falsch (17 <>16) A
k4
SEPA-Checker: IBAN Prifziffer ist falsch (17 <=16) X
Ed

Die grundséatzlichen Informationen zur den erzeugten Dateien werden vom Programm in die Zeilen 31
bis 37 der Tabelle ,SEPA Import" eingetragen:

Verf.: Lastschriftart ‘Hachrichtennummer ‘Datei vor ig iifung
SEPA Erstlastschrit MID1 30709527 ok ok
SEPS. Folgelastschrift WD 30703625 ok ok
Auftraggeber (K il 1] (IBAH iBIC :Kreditinstitut
SV Schienbein 04 ‘DE7D53050101 0656565666 SAKSDESS ‘Sparkasse Saarbriicken
D: zpriifung S iifung iDatei F D Er
1 36,00 SEPA_201307150627_FRST xml ... [PID130709627 09.07 2013
i 39,00} SEPS,_201307150628_RCUR i ... [PID1 30703628 0307 2013
Anzahl Auftr Auftragsart Glaubiger-ID Ausfiihr
2 75,00 Basiskastschrift DE127ZZ00000123456 15072013

Durch Anklicken der Befehisschaltflachen ‘..l kénnen die zuletzt erzeugten Lastschriftdateien mit
einem Texteditor dargestellt werden. Die Dateien sind im Unterverzeichnis ,..\DTA" abgelegt.

Vorausgesetzt, es traten keine Fehler bei der Erzeugung auf und der Dateicheck unter Schritt 4
entdeckte keinen Fehler, konnen Sie nun die erzeugten Dateien Gber ihr Online-Banking-Portal an ihre
Bank Ubermitteln.

Achtung: Fir das DTAUS-Format wird neben der Lastschriftdatei ,*.txt* noch jeweils eine Datei ,* (mit
Umbruch).txt* angelegt, die nicht eingereicht werden kann. Sie enthalt zur besseren Lesbarkeit noch
Zeilenumbruche, ist ansonsten aber identisch.

Eine korrekte Validierung der importierten Kontodaten kann nicht gewahrleistet werden!
Diese konnen nur die Kreditinstitute selbst vornehmen.
Uberprufen Sie also lhren Datenbestand vor der Anwendung!

Die Betrage flr die Lastschrift werden aus den vier Bestandteilen ,Beitrag®, ,Einmalzahlung®,
,Nachzahlung“ und ,Gutschrift* zusammengestellt, wahrend die Betrége fiir eine Uberweisung nur aus
der ,Gutschrift* entnommen werden (siehe auch 3.7).

Vor jeder Anwendung sollte man sich also genau Uberlegen, aus welchen Bestandteilen die zu
erstellende Lastschrift bestehen soll und die entsprechenden Einstellungen im Blatt ,SEPA_Ini*
vornehmen (z.B. ,Gutschriften“ auf ,nicht bertcksichtigen“ stellen) und die Betrdge vor Schritt 1
LImport® in der Importdatenquelle oder vor Schritt 2 ,Bearbeitung® in der Tabelle ,SEPA_Import"
kontrollieren bzw. nachpflegen.

Nach der Anwendung sollten alle Betrdge, die nur einmal angewendet werden sollen
(,Einmalzahlung®, ,Nachzahlung® und ,Gutschrift“) wieder in der Importdatenquelle geléscht werden.

3.3 Lastschrift tiberpriifen

Die Uberpriifung der Lastschriftdateien erfolgt im Blatt ,SEPA_Check®, das nach Aufruf (ber die
Befehlsschaltflache ,DTA Checker” auf der Funktionsleiste erscheint:

SEPA 1o o - Lastschriften und Uberweisundgen im SEPA- oder DTAUS-Format sm%u]
Enisbabingen DA E e gareg < OITR. Clea i > i gl Exé- Wi pliadaf Eraikdik Seriendnck Fagaenbhiuzh
o Hani b noh Tl Pigz b B nom 1n whgt i
SEFAdaga Y311 0818 Cwrce (5 Lo Darersarzian) - Sudar: wrarey s-b-oabda ralla nkady-krv-zatda

Die Uberpriifung der Dateien _ist bereits Bestandteil der unter 3.2 dargestellten Erzeugung der
Dateien. Das Ergebnis der Uberprifung wird noch einmal detailliert im Blatt ,SEPA_Check"®
dargestellt.
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Das Blatt ,SEPA_Check® ist abgesehen von den ,Freien Spalten und vom Programm-Mitschrieb
identisch im Aufbau zum Blatt ,SEPA_Import*.

Des Weiteren ist nur die Befehlsschaltflache fiir Schritt 4 (,4. Check®) vorhanden.

Die Dateilberprifung kann dabei beliebig oft wiederholt werden. Dadurch kdénnen eventuell
notwendige manuelle Nachbesserungen in der Datentrageraustauschdatei Gberprift werden.

3.4 Externe oder altere Lastschrift liberpriifen

In oberen Bereich der Spalte ,I* des Blatts ,SEPA _Check"” sind die Befehlsschaltflachen zum Priifen
externer oder alterer Lastschriftdateien untergebracht:

Priifen und Importieren externer DTA-Dateien
1. Wihle externe DTA-Datei aus
2. Checke externe DTA-Datei

3. Ubernehme Datensitze in neuen Import

ODTAVSEPRA 201306158112434 RCUR, xml _l
Guellformat externe Date;

SEPA,

Durch Anklicken der Befehlsschaltflache ,1. Wahle externe DTA-Datei aus” kann eine DTA-Datei liber
die Explorer-Ansicht ausgewahlt werden.

Durch Anklicken der Befehlsschaltflache ,2. Checke externe DTA-Datei wird die Datei Gberpruft.

Durch Anklicken der Befehlsschaltfliche ,3. Ubernehme Datensatze in neuen Import‘ werden die
Datensatze der DTA-Datei in das Blatt ,SEPA_Import* itbernommen und kénnen dort weiterverwendet
werden.

Durch Anklicken der Befehlsschaltflache J kann die ausgewahlte DTA-Datei mit einem Texteditor
geodffnet werden.

Das Quellformat der externen DTA-Datei wird dabei automatisch gesetzt:
auf ,SEPA®, wenn die Endung ,xml* ist oder ,SEPA* im Dateinamen vorkommt
auf ,DTAUS*, wenn die Endung ,txt“ ist oder ,DTA" im Dateinamen vorkommt

Andernfalls muss das Dateiformat handisch ausgewahlt werden:

Guelformat externe Datei:
DTALS -]

SEPA |
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3.5 DTAUS-Lastschrift nach SEPA konvertieren

Priifen und Importieren externer DTA-Dateien
1. Wihle externe DTA-Datei aus
2. Checke externe DTA-Datei

3. Ubernehme Datensitze in neuen Import

ADTADTALSO 20130530 txt _[
Quelformat externe Datei:

OTALS

Das Konvertieren von DTAUS-Dateien nach SEPA geschieht wie unter 3.4 beschrieben Uber die drei
Schritte Auswéhlen, Checken und Ubernehmen. IBAN und BIC werden wie beim normalen Import
beim Ubernehmen bereits automatisch ermittelt.

Das Erstellen einer SEPA-Datei geschieht danach uber den gewohnten Weg ab Schritt 2 ,Bearbeiten®.

3.6 Lastschriftverfahren — Datensatze in der Tabelle bearbeiten, filtern, suchen und sortieren

Neben den umfangreichen Mdglichkeiten von Excel stehen folgende zusétzliche selbsterklarende
Navigationsbefehle im Kontextment zur Verfigung (das KontextmenU erscheint bei Anwahl einer
Zelle im Tabellenbereich mit der rechten Maustaste):

Gehe zu erster Zeile in aktiver Spalte
Gehe zu letzer Zeile in akkiver Spalte
Saortiere Aufskeigend
Sortiere Absteigend

Sortiere Skandard

R Saloi LY

Filker Ein

-
u

Filker s

Werk Suchen in akk, Spalte

0

gt

Werk Suchen in akk, Blatt

Der Befehl ,Sortiere Standard® sortiert den Datenbestand alphabetisch nach dem Feld ,Name
Kontoinhaber®.
Die Befehle wirken immer auf die Spalte bzw. den Wert, der aktuell mit der Maus angewahlt ist.
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3.7 Uberweisung erzeugen

SEPAtoGo legt den Schwerpunkt auf Lastschriften. Es lassen sich aber auch ebenso gut
Uberweisungen erzeugen. Die vorab beschriebene Vorgehensweise bleibt die gleiche, es missen nur
folgende Punkte beachtet werden:

In den Einstellungen im Blatt ,SEPA_Ini muss die Auftragsart auf ,Uberweisung® umgestellt werden,
die Einstellung gilt gleichermalen fir SEPA wie fir DTAUS:

Auftragsart

o Uberweisung
Lastschrift-Ar Basislastschrift
Datensatze sortieren 1.0rdn, | Firmenlastschrift

Der Verwendungszweck fir die letzte Zeile sollte umgestellt oder deaktiviert (Leerzelle oder ,-,)
werden:

Yerwendungszweck letzte Zeile iDanke - lhr 54504 [Ti

Vemwendungs zweck Pre-OUal ik e

Die Uberweisungsbetrage werden nicht wie bei der Lastschrift monatsweise berechnet, sondern
direkt aus der Spalte ,Gutschrift* entnommen. Die in den Spalten ,Beitrag®, ,Einmalzahlung®, und
.Nachzahlung® stehenden Betrage werden nicht ausgewertet.

Die Betrage in der Spalte ,Gutschrift konnen bereits vor dem Import z,B. in der Tabelle ,Mitglieder®
eingepflegt werden oder missen nach dem Import manuell im Blatt ,SEPA_Import® eingetragen
werden.

AuBerdem ist zu beachten, dass die Betrage fiir die Gutschrift vor der nachsten Lastschrift wieder in
der Datenquelle entfernt werden, da die Lastschriften aus allen vier Bestandteilen ,Beitrag®,
,=Einmalzahlung®, ,Nachzahlung“ und ,Gutschrift* zusammengestellt werden und die ,Gutschrift* damit
noch einmal berechnet wiirde.
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4. Mitgliederverwaltung

4.1 Mitgliederverwaltung — Startformular aufrufen

Nach Aufruf Gber die Befehlsschaltflache ,Mitglieder auf der Funktionsleiste:

SEFA 1o o - Lastschriflen und ﬂhumulgggn im SEPA- oder DTAUS-Format qﬂ@
Emnstalingen T4 ErTui gire] OTA. Chachics ( Wit 5 Ev- Wi gl Etaitdik orienick Kasaeniuch |
Llgararag Hanibech DisiogaFuayiory g by by 1§ it - 1)
ISEP&iaga Y311 D18 CureS L Darsrsarsian] Bvier e B-b-m-nakde raf niaZe-E-cal g

oder (iber Anwahl im Kontextmen( der Mitglieder-Tabelle (rechte Maustaste auf Tabelleninhalt):

|_‘Mtgliedsdaten bearbeiten >

Datensatz MNeu

Dakensatz Kopieren

Datensatz Laschen

Datensatz verschieben

Zellgiiltigheiten akkualisieren

erscheint das Startformular zur Mitgliederverwaltung:

SEPAogn V2,1 109,08 - Miglisder verealien
Heimlgeitizn Zictrhiae
alelclole|rlainle ol m|nlelr o =)t oy | wlalvlz il B m: 1 FlH =
00001  Barzahlar Larl ) EEEEE Muntarskak: | Spartplatratraila 1) D9, 10L 1581 - Sk
. |
Mk ghedsglaben Ermbadlaten Ak
Pishnes Barrhisr S
amasa Kl Karkanhshar Vorasrs | _'._'l
Piei)
Arauch | Tiul [ra— -
Pgiscsrasrarar LFazml PMandatsrasarar Mandatadahan | 2
Fame
Lard Pz gl [oe =] meeen x| Patenked || | Ledirzfar g | = =l =l B
Srafla, Henra. F—Yr— = 1 Srafla, Henre. - Lbschen
Tabafor Privat ey - Kradutiu - i
Telaforcanchaltch [ s - Lard | BC (BT - = = Werhisden
Talafor Pk | Ol > AN | Kanbarmrrsar
E-raad [ Wowats e - Crugken
F vartaer 1 I artuler 2 [ Smtragdatan
Barubigrupes [ - Batrag [ - Barshit bis [
i Bkgdurslar = i 210 | i k| M1 | ) ¥ N
Gaburisdsbus 0. 1. 171 ‘zanchincht n =/ Ervmalrabhng Erstw Aamhiinung aLar
Einiritt [ Harruchatt = Plachrabbrg Zahirvthae [ =
| A0 17 . - | habieh = —
Erntminiritk Akl Py [ —— = twchiitt Zahlart B =
Sparta | el - CTh Kokl Baibraguart [ ——— -
Somsbige Daben
a | tatt | D | . Daban | . Diaban |
Jnhiv Casdian durch Ardulyit
= . =] 4 =] Bled1 5L Lim 00T A
‘il
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4.2 Mitgliederverwaltung — Navigation

Mavigation

qﬁﬂnMMMmhMmMmMWMIEEGMT_T]P

| o000z Mehrfachiiberweiser Ernst [ 66666 Musterhausen | Musterstrafie 6 [ 10,10,1981 s QJ
00001 Barzahler Karl 66666 Musterhausen Sportplatzstraie 1 09.10.1961
00002 Mehrfachiberweis Ernst 66666  Musterhausen Musterstralie 3 10.10.1931
00003 Mehrfachiberweis Ernstchen 66666  Musterhausen Musterstralie 3 11.10.2001
00004 Uberweiser Opa-Ernst BREGE  Musterhausen Musterstralie g 12,10,1950
00005 Familieniberweise Dad BEGEE  Musterhausen PMuskerstralie 7 13.10,1951
00006  Familiendberweise  Mum 66666 Musterhausen Musterstralie 7 14.10.19381
00007 Familieniberweise  Junior 66666 Musterhausen Musterstralie 7 15,10,2001
00008 Familientlbem:eise Kitk 66666 Musterhausen Musterstralie 7 16.10,2003

=T

In der Navigationsleiste stehen verschiedene Mdglichkeiten zur Auswahl von Datensatzen bereit:

A) Durch Anwahl uber die Befehlsschaltflachen mit den Pfeilen kann man zum ersten,
vorherigen, ndchsten oder letzten Datensatz springen

B)

Durch Anwahl eines Buchstaben wird der erste Datensatz mit dem entsprechenden

Anfangsbuchstaben angezeigt. Gibt es kein Mitglied mit diesem Kriterium wird der Datensatz
mit dem nachst hoheren vorhandenen Anfangsbuchstaben angezeigt.

C)
ausgewahlt werden.
D)

Durch Anwahl der Combobox mit der Mitgliederliste kann jeder beliebige Datensatz gezielt

Durch Texteintrag eines Namens im Filterfenster wird der alphabetisch gleiche oder nachst

héhere Datensatz angezeigt (Voraussetzung: Datenstand wurde zuvor alphabetisch sortiert)

4.3 Mitgliederverwaltung — Gruppierung im Datensatz

Die Mitgliederdaten werden in vier verschiedene Bereiche gruppiert:

4.3.1 Allgemeine Mitgliedsdaten

L]

j| BEGAG j| Musterhausen

<1l

=l

E-mail-sdressen

Mitgliedsdaten

Machnarne | Familieniberweiser
Yarnarne | Dad

Ainrede | Titel | Herr ||
Mitgliedsnurnmer | =n10001

Land JPLZ fOrt | DE

Strafie, Hausnr. | Musterskralie
Telefon-Privat | DEGES GEEEEE
Telefon-Geschaftlich | 666G GEGEG4
Telefon-Makbi | D166/EEEEEEET

Family@web, de
[v werteiler 1

[ werteiler 2

Lol Led L L

[ Werteiler 3

D

Berufsgruppe | angestelter ﬂ
Gaeburtsdatum 13.10.1951 Geschlecht - -
Eimkritk 01,01.2010 Mannschaft aH -
Ersteinkritt Bl Passiv Ak -
Sparte | Fulball |
15.9.2013 Seite 29 von 55

© e-k-m-soft.de



Lastschriften und Uberweisungen im SEPA- oder DTAUS-Format S pA[,_\]
Mitglieder- und Kassenbuchverwaltung

Durch Betatigung der Befehlsschaltflache j werden Nachname und Adressdaten vom
Kontoinhaber ibernommen.

4.3.2 Kontodaten

Kontodaten
Kontoinhaber Mame | Familienilberweiser

Kontoinhaber Yorname | Diad

Mandatsnumnmer | 010001 Mandatsdatum | 01012012

Land fPLZ { Ort ¢ | DE j| BEEEE j| Musterhausen j
Skrafie, Hausnr, | Muskerstralia j| 7
Kreditinstitut | Sparkasse Saarbriicken =
Land / BIC | BLZ e || saksoess  +|| ssosoim -]
IBAN [ Kontonummer [ pEgse00501010003456789 | 3456789

Durch Betatigung der Befehlsschaltflache ﬂ werden Nachname und Adressdaten vom Mitglied
Ubernommen.

Uber die Befehlsschaltflache ,Kontodaten -> IBAN“ wird die IBAN berechnet, vorausgesetzt es ist ein
Land, die BLZ und die Kontonummer angegeben:

Kontodaten - = IBAMN

Uber die Befehlsschaltfliche ,IBAN -> Kontodaten® werden Land, die BLZ und die Kontonummer
ermittelt, vorausgesetzt es ist eine gultige IBAN angegeben:

IBAMN - = Kontodaken

Bei beiden Berechnungen wird fiir deutsche Konten auch die BIC ermittelt, vorausgesetzt es ist eine
BLZ-Datei eingerichtet.

4.3.3 Beitragsdaten

Beitragsdaten

Beitrag 39,00 ¥ Bezahlt bis | 31.12.2012

Einmalzahlung Erste Ausfiihrung | 01.01.2012

Tl

Nachzahlung Zahlzyklus | habjahrich |
utschrift Zahlart | Lastschrift |
DTA Vorlauf Beitragsart | Familie |

4.3.4 Sonstige Mitgliedsdaten

Sonstige Daten

Geburtstagsehrung ]Jubilarsehrung ] Yorskandsarbeit ] Dokurnente ] Benutzerdef, Daten ] Benutzerdef. Daten ] Austrittsdaten ]

lahre Dakurn durch AnlafEiort

| N ﬂ' - | - ﬂ - ﬂ #Alker: 31j 08m 25T
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Neben den Daten fir Geburtstagsehrung:
Jahre Drakurm durch anlaldfort

| B ﬂ' B | B ﬂ . j Alter: 317 08m 25T

gibt es hier auch Reiter fiir Jubilarsehrung:
Jahre Drakurm durch Anlafifort

| - =l - | - = - = Mitglied seit: 03] 06m 07t

Vorstandsarbeit:
Vorstandsamt

| 1. Yarsitzender j

Dokumente: Alle Dokumente im Unterverzeichnis ,.\Doc®, die anhand der Mitgliedsnummer im
Dateinamen dem Mitglied zugeordnet werden kdnnen, werden hier mit Dateiname, -datum und -gréRe
angezeigt.

Durch Doppelklick auf einen Listeneintrag wird die entsprechende Datei je nach Dateityp in Excel,

Word oder mit einem Texteditor gedffnet.
i Dok Mitglied EitrittserSnng 2010001 20130709 1l 09,0720 13 17111431 ElaCeRyte

2 Dok Mitglied Lastzchriftrnandat_2010001_20120709.xls 09072013 17:26:52 C273ERyte

Benutzerdefinierte Daten (aus Tabelle Mitglieder Spalte ,BE" bis ,BH"):
Die 2 ersten Eintrage sind im Standard vorbelegt fiir Daten zum Widerspruch bei letzter Abbuchung
Dratumn wWiderspruch Grund Widerspruch Userfield 5 serfield 4 Userfield 5

| 20.04.2013 ~| Riickbuchung | = =l =

Benutzerdefinierte Daten (aus Tabelle Mitglieder Spalte ,BI* bis ,BL"):
Die 3 ersten Eintrage sind im Standard vorbelegt flir Spendendaten

Spendenbetrag Spendendatunm Spendennurmmer serfield 9 serfield 10

| s00 | 01.06.2013 | z013f001 | | |
Austrittsdaten:

Austrittsdatum Austritksgrund

| | | ﬂ [ Bustrittserklarung liegt vor

4.4 Mitgliederverwaltung — Datenséatze bearbeiten

In der Befehlsleiste am rechten Formularrand stehen neben der Befehlsschaltflache ,Verlassen® zum
Schlieften des Mitglieder-Formulars folgende Befehlsschaltflachen zur Verfigung:

4.4.1 Datensatz sichern

=

Sichern

Anderungen am aktuellen Datensatz werden gesichert

4.4.2 Anderungen riickgangig machen

“

Riickadnaia

Aktuelle Anderungen am Datensatz werden riickgéngig gemacht
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4.4.3 Datensatz neu anlegen

B ‘

Meu

Es wird ein neuer Datensatz angelegt mit Standardwerten (laut Eintragung in der ausgeblendeten
Zeile 20 in der Tabelle ,Mitglieder) und am Ende angefiigt.

4.4.4 Datensatz kopieren

eE|
K.ooieren

Es wird ein neuer Datensatz angelegt zum grof3en Teil mit Werten aus dem aktuellen Datensatz (laut
Eintragung in der ausgeblendeten Zeile 19 in der Tabelle ,Mitglieder) und nach dem aktuellen
Datensatz eingefugt.

4 4.5 Datensatz I6schen

i

Lischen

Der aktuellen Datensatz wird unwiderruflich geléscht.
4.4.6 Datensatz verschieben

&

Werschieben

Der aktuellen Datensatz wird aus der Tabelle ,Mitglieder* geléscht und an das Ende der Tabelle ,Ex-
Mitglieder* angeflgt.

Folgende Eintrage werden zum verschobenen Datensatz hinzugefligt, falls noch kein Eintrag vorliegt:
Austrittsdatum: Aktuelles Datum

Austrittsgrund: unbekannt

Die Eintrage kdnnen bei Bedarf danach in der Tabelle ,Ex-Mitglieder” abgeandert werden. Alternativ
kann man die Eintrage schon vor dem Verschieben vornehmen.

4.4.7 Datensatz drucken

=|

Drucken

Das Seriendruck-Formular wird angezeigt, der aktuellen Datensatz ist angewahlt und kann in jeder
beliebigen Vorlage benutzt werden, u.a. auch in der Standard-Vorlage ,Mitglied Karteikarte Ablage®,
mit der alle Informationen zum Mitglied ausgedruckt werden kdnnen.

4.5 Mitgliederverwaltung — Datensétze in der Tabelle bearbeiten, filtern, suchen und sortieren

Die Befehle aus der Befehlsleiste sind in gleicher Funktion auch direkt in der Tabelle ,Mitglieder” Uber
rechte Maustaste und das Kontextmenl erreichbar (auler Sichern und Rickgéngig), die Befehle
wirken immer auf den ersten Datensatz, der aktuell mit der Maus angewahlt ist:

Datensatz MNeu

Datensatz Kopieren

Daktensatz Loschen

Datensatz Verschieben
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Folgende selbsterklarende Navigationsbefehle stehen im Kontextmenu ebenfalls zur Verfigung:

Gehe zu erster Zeile in akkiver Spalke
Gehe zu letzer Zeile in akkiver Spalke
Sortiere Aufsteigend
Sortiere Absteigend

Sortiere Standard

i i LY

Filter Ein

-
u

Filter Aus

Wiert Suchen in akk, Spalke

A

Wert Suchen in akk, Blatk

Der Befehl ,Sortiere Standard”

sortiert den Datenbestand in der Tabelle ,Mitglieder” alphabetisch

aufsteigend nach Name und Vorname, in der Tabelle ,Ex-Mitglieder” aufsteigend nach dem

Austrittsdatum.

Die Befehle wirken immer auf die Spalte bzw. den Wert, der aktuell mit der Maus angewahlt ist.

4.6 Mitgliederverwaltung — Zellgiiltigkeiten und Voreinstellungen fiir Datensétze

| =5 Zellgiiltigheiten aktualisieren

Der Befehl ,Zellglltigkeiten aktualisieren® aus dem Kontextmeni bewirkt eine Neuberechnung der
Zellgiltigkeiten in der Tabelle ,Mitglieder”. Dieser Befehl sollte von Zeit zu Zeit, besonders nach vielen
Neueintragungen, angestol’en werden. Damit werden in der Giltigkeit der Zelleintrage die am
haufigsten auftauchenden Werte mit aufgenommen (was man ansonsten manuell Uber das Excel-

Menu Daten / Gultigkeit...
kann).

und Angabe eines Zellbereichs mit giltigen Listeneintragen erreichen

Erfahrene Excel-Benutzer kénnen die Voreinstellungen fir die Zellgiltigkeiten auch manuell andern:
Uber das Einblenden der Zeilen 5 bis 97 (Markierung auf Zeile 4 bis 98 und rechte Maustaste /

Einblenden) wird der Zellbereich zur Einstellung dieser Werte angezeigt, nach der Bearbeitung wieder
ausgeblendet (Markierung auf Zeile 5 bis 97 und rechte Maustaste / Ausblenden):

T L i WY " A il AL
18 | Zellfarrmel bei|Zellformel beibeformel beibehaformel beibeha{ Zellformel beif Zellformel beibel Zellformel beibehalten | Zellfarm
19 |Zellformel bei|Zellformel heibe|Calculate; Datgformel beibehal Zellformel beil Zellformel beibel Zellformel beibehalten | Zellform
20 {m Calculate;Datq  Fuliball  |A&ktiv Jugend 15
21 |w Akademiker Furiball Aktiv AH Beitragsfrei 0o
22 |m Angestellter Handball FPassiv Jugend Erwachsene 16,00
23 Arbeiter Yolleyhball Familie 21,00
24 | Beamter Badminton Familienmitglied 39,00
25| Hausfrau Tennis Jugend
26 | Ingenieur
27 Lehrer
=l Meister
29 Rentner
30| Schiler
31 Soldat
32 Student
33| Techniker
34 | Zivildienstlaistender
35
AR
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Folgende Regeln sind dabei zu beachten:

Nur bei Spalten, in denen weif3e Zellen in den Zeilen 21 bis 70 enthalten sind, wird die Zellgiltigkeit
aktualisiert.

Die Anzahl der spéater in der Zellauswahl maximal angezeigten Werte ist abhangig von der Anzahl der
weifden und grinen Zellen — die Anzahl kann vom Benutzer nicht abgeéandert werden.

Weilde Eintrage werden vom Programm anhand des Vorkommens in der Spalte neu ermittelt.
Hellgrine Eintrage sind die Favoriten, die immer oben anzusiedeln sind und vom Programm
Ubernommen und als erste Werte in der Zellauswahl angezeigt werden.

Werden neben den Favoriten mehr verschiedene Eintrage in der Spalte gefunden, als weilRe Zellen
vorhanden sind, werden die weilen Zellen mit den am haufigsten vorkommenden Werten besetzt.
Durch hellgrines Einfarben von Eintrdgen (Uber die Excel-Funktion Formate ubertragen) und
Verschieben nach oben kann der Benutzer seine Favoriten selbst festlegen.

Bei der Arbeit mit den Zellgultigkeiten ist auf Einhaltung der Spalten- und Zeilenzuordnung zu
achten — Keine Zeilen und Spalten I6schen 6der einfiigen!

Im Bereich der ansonsten ausgeblendeten Zeilen kénnen auch folgende Einstellungen vorgenommen
werden:

Zeile 20: Einstellungen fir neue Datensatze

Zeile 19: Einstellungen fir kopierte Datensatze

Zeile 18: Einstellungen flr verschobene Datensatze

Folgende Eintrage sind in diesen Zeilen mdglich:

,Zellformel beibehalten* heif3t: Die im Ursprungsdatensatz enthaltene Formel oder der Wert bleibt im
kopierten Datensatz erhalten.

,Calculate;Date;-1“ heillt: Es wird das aktuelle Datum -1 (Gestern) als Datumswert eingetragen.
,Calculate;Increase;1“ heilt: Das Maximum der Spalte wird um 1 erhdht eingetragen (sinnvoll fir das
Hochzahlen der Mitgliedsnummer oder der Mandatsreferenz).

Statt 1 oder -1 kdnnen hinter Date und Increase auch beliebige andere Ganzzahlwerte eingetragen
werden.

Andere Texteintrage oder Leerzellen werden Gbernommen.

4.7 Mitgliederverwaltung — Ex-Mitglieder verwalten

Mitglieder, die den Verein verlassen, kdnnen unwiderruflich geléscht werden:

|

Lischen

entweder Uber die Befehlsleiste

| ' patensatz Loschen oder Uber das Kontextmenti

oder in die Tabelle ,Ex-Mitglieder” verschoben werden:

Werschieben

|

entweder Uber die Befehlsleiste

| da | Datensatz Verschisben oder Uber das Kontextmendi.

Der aktuellen Datensatz wird aus der Tabelle ,Mitglieder* geldscht und an das Ende der Tabelle ,Ex-
Mitglieder* angefugt.

Folgende Eintrdge werden zum verschobenen Datensatz hinzugefugt, falls noch kein Eintrag vorliegt:
Austrittsdatum: Aktuelles Datum

Austrittsgrund: unbekannt

Die Eintrage kénnen bei Bedarf danach in der Tabelle ,Ex-Mitglieder” abgeandert werden. Alternativ
dazu kann man die Eintrage schon vor dem Verschieben vornehmen.

Die Variante ,Verschieben® hat den Vorteil, dass die Daten fiir spatere Zwecke wie zum Beispiel zur
Korrespondenz oder zum Wiedereintritt noch vorliegen.

15.9.2013 Seite 34 von 55
© e-k-m-soft.de



Lastschriften und Uberweisungen im SEPA- oder DTAUS-Format S pA[,_‘]
Mitglieder- und Kassenbuchverwaltung

Die Datensatze der Ex-Mitglieder kénnen ebenso komfortabel Gber das Kontextmenu oder Uber das
Mitglieder-Formular bearbeitet werden wie die Datensatze der Mitglieder.
Wenn sie sich im Blatt ,Ex-Mitglieder befinden gelangen Sie Gber das Kontextmen:

| “B mitgliedsdaten bearbeiten

oder Uber die nochmalige Anwahl der Befehlsschaltflache ,Ex-Mitglieder” in der Navigationsleiste:

SEPA 1o go - Mitgliederverwaliung S PA,

Enstebungen LTA Ezeuming OT& Chacker kil eder < Ex-k¥igheder > Stk Senenduck Karserhuch

in die Mitglieder-Formularansicht, diesmal jedoch nur mit den Daten der Ex-Mitglieder.

Der Wiedereintritt wird dabei:

|

Werschieben

entweder (ber die Befehlsleiste

| Dz Vasdiezen oder {iber das Kontextmenii vorgenommen.

Folgende Eintrage werden im zur Tabelle ,Mitglieder” verschobenen Datensatz angepasst:
Eintrittsdatum : Aktuelles Datum

Ersteintritt : altes Eintrittsdatum

und kdénnen spater bei Bedarf manuell gedndert werden.

Die Austrittsdaten vom letzten Austritt bleiben erhalten.
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5. Seriendruck

5.1 Seriendruck — Startbild aufrufen

Nach Aufruf Gber die Befehlsschaltflache ,Seriendruck” auf der Funktionsleiste:

SEPA 1o go - Lastschriften und ﬂhurwulgggn im SEPA- oder DTAUS-Format qﬂM
Enstalurgen DT:A Erzea g OTA Chachier Whigider E't-Milghcader Eraiik ( Serienduck > Kassehuch |
T Handbach DuskupTariony Datirg s T EmE b
IEEPSdaga W21 DETA [ i Bk wrars B-b-ra-natda rafa niaTe-boral de

oder Uber Anwahl im Kontextmenu der Mitglieder-Tabelle (rechte Maustaste auf Tabelleninhalt):

ﬂ LOLTl I2QLe YT oL NSRS |

=5 Zellgiiltigheiten aktualisieren

erscheint das Startbild zum Seriendruck:

EPkIngn VI 15008, 7 - Seriendreck
Frammahll Seriandrec kvorlagan Zivrhiee
ibdrd.  Bardeery [ T
001 Pligesd Bedritssklanrg 1Wor geerd Pel ] By W) ok [
002 Mibghsd Cartwikarka shlsga | Nekagmrd P gl K arbaboaa tu Abkacm. e [
ik pighesd iyt [Labenshitva ool Fiipied K akarte Caiprabiage. ik Exytekate
sta Iegrd e ik gsbest K] o .
¥ Mibghisd Lobschrittrssncial AN | Lasbachriftreand st
007 Mgk Pre-Hotlostion ret Vorsnldndkpan] Loatamnd btnked oo e ‘dor sk Dnaionng, g 8
00 PMbghsd Pra-Hotfication o & K o hra " Hre
O Pl Fajcbbescha g Srdraged [Eyv) anmm dand'rages 1oL
010 Péghed Fichouchung Ariragea .| ¥orksgund Pgled Aok chung Anfraga Z.dee =/
1 o | ki | ol her | Eizatels aur selektiortos vorlage | 1 Tuste
Fogepia phill wonm Dush e BEzeqy
rl= ™ Kmine ¥ selzktierier Dabensake I s Felterregeis des selekberben Seresdrocss
IWH  Hera AL [ Sirdln ks ok
-] i3, 100, %5
ittt 1. 1.1791
14.13.1%1
7 15: 10201
M Farisritaressr Db Sl Meniarfsasan 14, 1] 5311
f W rcht dreckan A
Sarimnfcordsrs arstalani [ T —— L

Die Befehle in der rechten Befehlsleiste sind, auer dem Befehl ,Verlassen zum Schlielen des
Formulars, abhangig vom aktivierten Reiter in der unteren Liste belegt und beziehen sich auf die darin
angegebenen Daten und sind damit zum Teil gesperrt (grau hinterlegt).

5.2 Seriendruck — Vorlage auswéhlen

In der oberen Liste unter ,Auswahl Seriendruckvorlagen® sind alle Vorlagen aufgelistet. Durch Anwahl
einer Zeile wird die entsprechende Vorlage selektiert.
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5.3 Seriendruck - Datensatze zum Ausdrucken auswahlen

In der unteren Liste unter dem Reiter ,Quelldatensatze sind alle Mitglieder aus der Tabelle
,Mitglieder” aufgelistet. Durch Anklicken einer Zeile wird ein Datensatz selektiert. Durch nochmaliges
Anklicken wird die Auswahl wieder aufgehoben. Es kdnnen mehrere Datensatze selektiert werden:
Durch gleichzeitiges Driicken der ,Strg“-Taste werden einzelne Datensatze hinzu- oder abgewahilt,
durch gleichzeitiges Driicken der ,Shift*-Taste werden ganze Bereiche von Datensatzen hinzu
gewahlt.

Es stehen 4 Optionsboxen zur Gibergreifenden Auswahl von Datensatzen zur Verfligung:

Auswahl von Datensatzen:

" Alle " Keine {+ selektierter Datensatz " nach Filterregeln des selektierten Seriendrucks
Alle : Alle Datensatzen werden selektiert
Keine : Die Auswahl wird fir alle Datensatze aufgehoben

selektierter Datensatz: Bei Anwahl des Startbilds zum Seriendruck aus der Mitgliederdatenbank
heraus wird der Datensatz ausgewabhlt, auf dem zuvor eine Zelle selektiert war.

nach Filterregeln des selektierten Seriendrucks: Alle Datensatzen, die den Filterregeln des im oberen
Fenster selektierten Seriendrucks entsprechen, werden ausgewahlt.

5.4 Seriendruck ausfuhren

Der Ausdruck der Formulare erfolgt tiber die Befehlsschaltflache ,Serienformulare erstellen®:

C/% [+ nicht drucken
Serienformulare erstellen ™ Leetformular

Die Checkbox ,nicht drucken® ist beim Aufschalten des Startbilds zum Seriendruck aktiviert und
verhindert ein sofortiges Ausdrucken der Vorlagen — die Vorlagen werden zwar im Unterordner
.- \Worlagen\done® abgelegt, auch eventuelle Mails werden im Unterordner ,..\Sendedaten\ Postfach*
abgelegt, der Druck wird aber unterbunden und kann spater aus den erstellten Dateien nachgeholt
werden.

Bei Abwahl der Checkbox wird der Druck (falls unter den Einstellungen der Seriendruckvorlage
ebenfalls aktiviert) sofort ausgefiihrt.

Die Checkbox ,Leerformular” ermdglicht den Ausdruck von leeren Formularen, die dann spater von
Hand ausgefillt werden kénnen — alle Informationen, die normalerweise aus der Mitgliedertabelle in
das Formular eingefiigt werden, werden weggelassen (sinnvoll fur z.B. fiur Lastschrift- und
Beitrittsformulare). Achtung: es werden ebenso viele Leerformulare angelegt und gedruckt, wie beim
normalen Druck.

5.5 Seriendruck — Einstellungen zur selektierten Vorlage

Unter dem Reiter ,Einstellungen zur selektierten Vorlage® werden folgende Einstellungen parametriert:
Vorlage : Bezeichnung: Name des Seriendrucks
Dateiname : Speicherort und Dateiname der Seriendruckvorlage

=

= Uber Anwahl des linken Buttons kann die Vorlage gedffnet und bearbeitet werden

Uber Anwahl des rechten Buttons kann die Vorlage ausgewahlt werden

Blattname : Excel-Vorlage: Name des Tabellenblatts, das genutzt werden soll
Word-Vorlage: ,-, (nicht bendtigt)

Quelldatei . ,Aktuelle Datei“ -Tabelle innerhalb der aktuellen Datei

Blattname : Name des Tabellenblatts, das genutzt werden soll

Zeile mit Uberschriften: Zeilennummer der Tabelleniiberschriften

Erste Zeile mit Daten: Zeilennummer mit erstem Datenbankeintrag

Filterspalten / -werte: im linken Feld die Bezeichnung der Tabelleniberschriften, nach denen die
Datensatze gefiltert werden sollen
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mehrere Tabellenlberschriften getrennt durch Semikolon ;¢

im rechten Feld die Werte unterhalb der Tabellenlberschriften, nach denen die
Datensatze gefiltert werden sollen

fur jede Tabellentberschriften einen Wert getrennt durch Semikolon ,,;*

Als Werte kdnnen eingetragen werden:

Texte z.B. Lastschrift (bei Filterspalte ,Zahlart®)
> z.B. >0 oder >31.12.1987
<

Yeardiff=() z.B. Yeardiff=(70,80,90,100)
(Filterung runde Geburtstage — die Differenz des Datenbankeintrags zum
aktuellen Datum wird berechnet)
Sortierspalten / -werte: im linken Feld die Bezeichnung der Tabellentberschriften, nach denen die

Datensétze sortiert werden sollen

mehrere Tabellentberschriften getrennt durch Semikolon ;¢

im rechten Feld die Sortierrichtung

fur jede Tabellentberschriften einen Wert getrennt durch Semikolon ,,;*

Als Werte kbnnen eingetragen werden:

Aufsteigend
Absteigend
Einstellungen zur Seriendruckvorlage
¥orlage Bezeichnung | Mitglied Beitrittszrkarung|
Dateiname | . IWorlageniMitglied Beitrittserklarung xls .__'}" =3 ‘
Blattname | Beitrittserklarung
Quelldatei Dateiname |

Elattname |

Zeile mit Uberschriften Erste Zeile mik Daken

Filterspalken | - werte |

Sottierspalken | -werte | Marne: Yorname | &uFsteigend

Drucken [ Anzahl Kopien 1

Kopie anlegen [w inOrdner | . IWorlagenidone —
mit Bezeichnung | " Mikgliedsnurnrmer;"_ " Date: ¥ YMMDD

Yersenden [#  Empfanger | E-mail-adressen
Betreff | Beitrittserkdarung
Body anbei Ihre Beitrittserklarung. (CRLF)3enden Sie uns bitte das ausgefille Formular innerhalb der nachsten

Tage unterschrieben zurick,

it Anhang | R =3

Drucken : Uber Anwahl der Checkbox wird das Drucken aktiviert bzw. deaktiviert.

Anzahl Kopien : Die Anzahl der Kopien, die ausgedruckt werden soll.

Kopie anlegen : Uber Anwahl der Checkbox wird das Anlegen einer Kopie aktiviert bzw. deaktiviert.
in Ordner : Speicherort der erzeugten Seriendruck-Dateien

ﬂ Uber Anwahl des Buttons kann der Speicherort ausgewahlt werden
mit Bezeichnung: die hier angegeben Texte werden vor die Datei-Endung der erzeugten Seriendruck-
Dateien hinzugefiigt, nach dem urspriinglichen Namen der Seriendruckvorlage
Mehrere Texte getrennt durch Semikolon ,,;*
Als Werte kdnnen eingetragen werden:
Freie Texte z.B.,_“oder,_Jugend “ (immer mit Anflihrungszeichen)
Werte z.B. Mitgliedsnummer (immer ohne Anfiihrungszeichen)
(Wert aus zugehdriger Tabellentberschrift)
Date:Format z.B. Date:YYYYMMDD
(YYYYMMDD wird ersetzt durch das aktuelle Datum)
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z.B. Date:YYYYMMDDhhmmss
(YYYYMMDDhhmmss wird ersetzt durch das aktuelle Datum und Zeit)
Versenden : Uber Anwahl der Checkbox wird das Anlegen einer Sendevorlage aktiviert bzw.
deaktiviert.
Die Sendevorlage wird in das Verzeichnis ,..\Sendedaten\_Postfach” abgelegt und
kann spater manuell versendet werden.

Empfanger : Email-Adressen der Empfanger, die zusatzlich zum Mitglied die Email erhalten.
Mehrere Adressen getrennt durch Semikolon ,,;*
Betreff : Text im Betreff der Email
Body : Text im Rumpf der Email (Nachrichtentext)
(CRLF) zur Formatierung, wird als Zeilenende im Nachrichtentext umgesetzt.
Mit Anhang : Datei, die als Anhang der Email zusatzlich angehangt werden soll.
-

=~ iber Anwahl des linken Buttons kann die Datei geoffnet und bearbeitet werden

3
J Uber Anwahl des rechten Buttons kann die Datei ausgewahlt werden

5.6 Seriendruck — Allgemeine Einstellungen

Allgemeine Einstellungen

Email-¥ersand

Empf&nger | qundram, guenstigdyS@weh, de
Betreff | ¥ Schienbein 04 -
Body Sehr geehrte Damen und Herren, {CRLF){CRLF)BOCY W CRLF W CRLFmit freundlichen Grifen{CRLF)SY Schienbein 04{CRLF)Gundram

instigt CRLF) Tel: 06666666666

SMTP-Einstellungen

Absenderadresse | gundram, guenstigSYS@web, de

Server | smtp.web,de

Username | gundrarn. guenstigSYS@web. de

Passmort | geheim

Yereinslogo . \worlagen\SERPALogo_Logo.prng M £ m Rechnerfaktor ggii. Hochrechnung

Hahe [e  Breite EN m
Original-Hihe ’_ Original-Ereite ’_

Textmarker fiir Datenbankeintrage

Einfagemarke Eeginn Einfagemarke Ende

Textmarker fiir sonstige Eintrage

Einfligemarke Beginn Einfligemarke Ende

Unter dem Reiter ,,Allgemeine Einstellungen® werden folgende Einstellungen parametriert:
Email-Versand

Empfanger : Empfanger der Email (zuséatzlich zum Mitglied)

Betreff : Allgemeiner Betrefftext — wird zusétzlich vor den Betrefftext der Seriendruckvorlage
gesetzt.

Body : Allgemeiner Nachrichtentext — (BODY) wird in der Nachricht ersetzt durch den Body

der Seriendruckvorlage.
SMTP-Einstellungen (Ihres Email-Dienstleisters)
Absenderadresse: SMTP-Absenderadresse (identisch mit Username)

Server : SMTP-Server-Adresse
Username : SMTP-Username
Passwort : SMTP-Passwort
Vereinslogo:

Uber Anderung der Parameter ,Héhe“ (Standard: 66Pixel) und ,Breite* (Standard: 51 Pixel) kann man
die Grolle des Vereinslogos in den durch den Seriendruck erzeugten Dateien festlegen.
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Alle SepaToGo-Logos in den Vorlagen, die in ihrem Objektnamen (wurde vorher iber VBA festgelegt)
den String ,Vereinslogo® haben, werden ersetzt durch das Vereinslogo.

Das Vereinslogo liegt unter ,...\Vorlagen\SEPAtogo_Logo.png*

Uber Anwahl der Befehlsschaltflache ,neu” kann ein anderes Vereinslogo ausgesucht werden. Dieses
darf folgende Datei-Endungen haben: .png, .bmp

Nach Auswahl eines neuen Vereinslogos wird dieses wahrend des Seriendrucks statt des Original-
Logos dargestellt. Alternativ dazu kénnen Sie auch die Logos in den Vorlagen durch ihre eigenen
Logos ersetzen.

Textmarker fir Datenbankeintrage: (Die Eintrage kénnen nicht abgeandert werden!)

Alle Eintrage, die in den erzeugten Dateien durch Datenbankeintrage aus der Mitglieder-Tabelle
ersetzt werden sollen, werden in der Seriendruckvorlage durch ,<<* und ,>>“ eingeschlossen.
Innerhalb der Textmarker muss die Tabellentberschrift aus Zeile 98 der Mitgliedertabelle stehen,
unterhalb welcher der entsprechende Wert fir das Mitglied zu finden ist.

Textmarker fur sonstige Eintrage: (Die Eintrdge kénnen nicht abgeandert werden!)

Alle Eintrage, die in den erzeugten Dateien durch frei definierbare Texte ersetzt werden sollen,
werden in der Seriendruckvorlage durch ,((“ und ,))“ eingeschlossen. Innerhalb der Textmarker muss
ein Suchmuster aus der Datei ,.\Vorlagen\SEPAtogo Print.ini“ stehen. Dieses wird durch den
entsprechenden Ersatztext in den erzeugten Dateien ersetzt.

Rechnerfaktor: (Der Eintrag kann nicht abgeandert werden!)

Der Rechnerfaktor wird nach jedem Seriendruck vom Programm neu ermittelt und wird vom
Programm zur Hochrechnung der bendtigten Zeit beim nachsten Seriendruck verwendet.

5.7 Seriendruck — Texte

Unter dem Reiter ,Texte* wird der Inhalt der Datei ,..\Vorlagen\SEPAtogo_Print.ini“ dargestellt. Dies
sind die Eintrage (eingeschlossen durch ,((, und ,))“), die in den erzeugten Dateien durch frei
definierbare Texte ersetzt werden sollen.

Texteintrdge in Seriendruckdokumenten
([Suchmustarl) Ersatztext Typ

verein | Kontoinhaber v Schienbein 04 Systerm
Bank, Sparkasse Saarbricken Syskem
EIC SAKSDESS System
IBAN DE7O059050101 0666656666 System
Glaubiger-1D DE12Z2Z22000001 23456 System
Ausfibrender Mame Gundram Ginstig System
Stralie Am Sportplatz 66 Swstem
PLZ Wohnort 66666 Musterdorf Swstem
Telefon 06666, H0666 Swsterm
Ermail info@schienbeind4,de Systerm
warsitzender Chief Himself Syskem
Kasserwart Rudi Ratlos Swskem
Jugendleiter Gerhard Gosebrecht Swskem
Dake Timeformat=00 MM, Y System
Dateshort Timeformat=00 MM, ¥Y System
Time Timeformat=hh:mm:ss Swstem
TimeShort Timeformat=hh:mm Swstem
DateTime Timeformat=00.MM.YYY Bhimm:ss Swsterm
DateTimeShork Tirmefarmat=00.MM. Y kb Swsterm
anschrift 1, varsitzender Chief Himself, Am Sportplatz 4, 66666 Musterdorf, 0B6A6/66664 Iser
anschrift 1.Gesch.fihrer Gerhard @osebrecht, Am Sportplatz 5, 66666 Musterdorf, 0666666665 User
anschrift 1.Kasserwart Gundram Glnstig, Am Sportplatz 6, 66666 Musterdorf, DE66656666 User
Konto BHAEGEE66 User
ELZ 59050101 User
Ok Musterdorf User
Bescheinigung Finanzamt Finanzamt Musterskadt, St.-Mr, Xex 22222 worn dd.mm. sy FOr die Jabre sy FF User
Abbuchungstermine jeweils zum 15,04, und 15,10, Jser
Ausfihrender Furktion 1.Kassenwart ser

Texteintrage vom Typ Systen kdnnen nicht geandert oder geldscht werden, sie werden automatisch
aus den Vereinsdaten zum Lastschriftverfahren Gbernommen. Zudem stehen noch die
Systemsuchmuster Date, Dateshort, Time, TimeShort, DateTime und DateTimeShort zur Verfligung,
die zur Umwandlung in das aktuelle Datum und die aktuelle Zeit dienen.

Alle weiteren Suchmuster sind vom Typ User, also benutzerdefiniert, und kdnnen nach Selektierung
mit der Maus Uber die Befehlsschaltflache ,Neu“, ,Kopieren®, ,Léschen“ oder ,Bearbeiten* gepflegt
werden.
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Der Doppelklick auf einen Eintrag ist gleichbedeutend mit der Befehlsschaltflache ,Bearbeiten® und

bietet ein Eingabemenii zur Anderung des Ersatztextes an:

SEPAtogo V2.13.07.02

Wallen Sie den bisherigen Ersatzbext Andern:

Gundram GUnstig, Am Sporkplatz 6, GEGEAG Musterdarf,
BEAGEEEAEE

Abbrechen |

5.8 Seriendruck — Zieldateien

Unter dem Reiter ,Zieldateien“ wird der Inhalt der Verzeichnisses ,..\Vorlagen\done® dargestellt. Dies
ist das Standard-Verzeichnis fiir erzeugte Seriendruck-Dateien. Die Liste ist sortiert nach Dateinamen.

Erzeugte

" alle
Lfd.Hr,

Zieldateien:

{+ Keine

Draturn

Datei

o001

30,06,2013 22:58:54

Mitglied Beitrittserklarung 1970001 20130630,%s

oooonz
oooos
00004
0000z
00o00s
ooooz
0aoos
oaoos
Qo010
noo11
oooiz
o013
oooig
o013
oao1s
o017
ooo1s
oaoi1s
ooozn
0aoz1
oonzz
oooz3
oaoz4
oooz3
oooz2s
oonzz?

02.07.2013 22:51:26
30.06,2013 23:56:18
02072013 22:51125
03072013 23:32:40
30.06.2013 23:38:55
02.07.2013 22:51:25
30.06,2013 22:58:53
02.07.2013 23:42:54
03072013 00 22:02
09.07.2013 17:11:31
30.06.2013 22:58:53
02.07.2013 22:51:25
02.07.2013 22:52:04
04,07.2013 00:18:19
30.06.2013 23:58:01
02.07.2013 22:52:01
03.07.2013 23:32:56
04.07. 20153 00:18:17
02072013 22:51:57
03.07.2013 23:32:54
04,07, 2013 00018:13
02.07.2013 22:51:54
02.07.20135 22:51:59
03072013 23:19:15
04.07.2013 00:18:16
09.07.2013 17:26:53

Mitglizd Beitrittserklarung_1970001_20130702,xls
Mitglied Beitrittserklarung_1992001_20130630.x]s
Mitglied Beitrittserklarung_1992001_20130702.xls
Mitglizd Beitrittserklarung_1992001_20130703,xls
Mitglied Beitrittserklarung_1992002_20130630,xls
Mitglizd Beitrittserklarung_1992002_20130702,xls
Mitglied Beitrittserklarung_2010001_20130630.x]s
Mitglied Beitrittserklarung_2010001_20130702.xls
Mitglizd Beitrittserklarung_2010001_20130703,xls
Mitglied Beitrittserklarung_2010001_20130709,xls
Mitglizd Beitrittserklarung_2013001_20130630,x]s
Mitglied Beitrittserklarung_2013001_20130702.xls
Mitglied Kindigungsbestatigung_1970001 _20130702.doc
Mitglied kundigungsbestatigung_1970001_20130704,dac
Mitglied Kindigungsbestatigung_1992001_20130630.doc
Mitglizd Kindigungsbestatigung_1992001 _20130702 . dac
Mitglied Kindigungsbestatigung_1992001 _20130703.doc
Mitglied Kindigungsbestatigung_1992001 _20130704.doc
Mitglizd kundigungsbestatigung_1992002_20130702 . doc
Mitglied Kindigungsbestatigung_1992002_20130703,.doc
Mitglied Kindigunasbestatigung_1992002_20130704.doc
Mitglied Kindigungsbestatigung_2010001 _20130702 . doc
Mitglied Kindigungsbesttigung_2013001_20130702.doc
Mitglizd kundigungsbestatigung_2013001_20130703, dac
Mitglied Kindigungsbestatigung_2013001_20130704.doc
Mitglied Lastschriftrmandat_2010001_20130709,xls

Nach Selektierung mit der Maus kann eine Datei Uber die Befehlsschaltflache ,Loschen® geldscht
werden oder Uber ,Bearbeiten“ bzw. mit Doppelklick gedffnet werden.

Zur Anwahl oder Abwahl der gesamten Liste stehen die Optionsschaltflachen ,Alle“ und ,Keine* zur
Verfligung.

5.9 Seriendruck — Mail Sendespeicher

Unter dem Reiter ,Mail Sendespeicher” wird der Inhalt der Verzeichnisses ,..\Sendedaten\ Postfach®
dargestellt. Dies ist das Standard-Verzeichnis fir erzeugte Email-Nachrichten. Die Liste ist sortiert
nach Nummer der Seriendruckvorlage und Erstellungsdatum.

Zur Anwahl oder Abwahl der gesamten Liste stehen die Optionsschaltflachen ,Alle” und ,Keine* zur
Verfligung.
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Yersandauswahl von E-Mails:

" alle {+ Keine

LFd M. Draturn Cratei Status

00005 30.06,2013 22:58:54  MailingxML_0001_20130630225854 _0005, xml Fertig zum ‘ersand d
00006 30.06,2013 23:56:19  MailingxML_0001_20130630235619_0001, xml Fertig zum Yersand

00007 02.07.2013 17:35:49  MailingxML_0001 _20130702173549_0001, xml Fertig zum Yersand

00008 02.07.2013 20:23:50  MailingxML_0001_20130702202350_0001 ,xml Fertig zum Versand

00009 02,07.2013 2002351 MailingxML_0001_20130702202351_0002, xml Fertig zum Yersand

00010 02.07.2013 2002351 MailingxML_0001 _20130702202351_0003, xml Fertig zum Yersand

00011 02.07.2013 20:23:51  MailingxML_0001_20130702202351_0004, xml Fertig zum Versand

o012 25 MailingxML_0001 Fertig and

] 9 Mailing f Fertig zum 3

00014 02.07.2013 22:51:25  MailingxML_0001_20130702225125_0001, xml Fertig zum Yersand

00015 02.07.2013 22:51:25  MailingxML_D001_20130702225125_0002, xml Fertig zum ersand

00016 02.07.2013 22:51:25  MailingxML_0001 _20130702225125_0003, xml Fertig zum Yersand

00017 02.07.2013 22:51:26  MailingxML_0001_20130702225126_0004, xml Fertig zum Yersand

00018 02.07.2013 22:51:26  MailingxML_D001_20130702225126_0005, xml Fertig zum ersand

00019 02.07.2013 233611 MailingxML_0001 _20130702233611_0001, xml Fertig zum Yersand

00020 02.07.2013 234254 MailingxML_0001 _20130702234254_0001, xml Fertig zum Yersand

00021 03.07.201300:11:55  MailingxML_0D001_20130703001155_0001 . xml Fertig zum ersand

00022 03.07.2013 00:22:02  MailingxML_0001 _20130703002202_0001 ., xml Fertig zum Yersand

00023 03.07.2013 22:32:13  MailingxML_0001 _20130703223213_0001, xml Fertig zum Yersand

00024 03.07.2013 23:32:40  MailingxML_0001_20130703233240_0001,xml Fertig zum Versand

00025 09.07.2013 17:11:31  MailingxML_0001_20130709171131_0001, xml Fertig zum Yersand —
00026 09.07.2013 17:26:54  MailingxML_0006_201307091 72653 _0001, xml Fertig zum Yersand I~

" direkter Yersand iiber Dutlook

_EI

" yorherige Anzeige iiber Dutlook

{+ direkter ¥ersand iiber SMTP

Versenden

Nach Selektierung mit der Maus kann eine Datei Uber die Befehlsschaltflache ,Léschen® geldscht
werden oder Uber ,Bearbeiten“ bzw. mit Doppelklick gedffnet werden:

B MailingXML_0001_20130702223819_0001.xml - Notepad2

File Edit Wiew Settings =

DEQH BB S E e 3K R

1k?xm] version="1.0" encoding="150-8859-1" 7> ~

2 ©SEPATOGD:

3 <EMAIL >

4 <DATEIMAME=D :“DatenySvw SEPANVOrlagenidonetMitglied Beitrittserkldrung_2010001_20130702. x15</DATEINAME>

5 <EMPFAENGER>Tami Ty@web. de; gundram. guenstigsvsBweb. de</EMPFAENGER >

& <BETREFF>SY Schienbein 04 - Beitrittserklirung</BETREFF>

7 <BODY>Sehr geehrte Damen und Herren, (CRLF)(CRLFJanbed Ihre Beitrittserkldrung. (CRLFJISenden Sie uns bitte

& < /EMATL>

3 £ /SERPATOGO

] b
£ bd
Ln1:11 Call SelD 621 Byke I50-8859-1 CRHLF  INS | XML Docurnent

Die Gestaltung der Email kann im Texteditor nachtraglich kontrolliert und angepasst werden.

So konnte man z.B. weitere Dateianhange unter ,<DATEINAME>...</DATEINAME>" oder weitere
Empfanger unter ,<EMPFAENGER>...</EMPFAENGER>“ hinzufiigen (jeweils mit Semikolon ;"
getrennt oder Betreff und Nachrichtentext andern.

Das Versenden einer oder mehrerer zuvor mit der Maus selektierter Nachrichten geschieht Uber
Anklicken der Befehlsschaltflache ,Versenden®.

Je nach eingestellter Option:

" direkter Yersand iiber Dutlook " worherige Anzeige iiber Dutlook {* direkter ¥ersand iiber SMTP

werden die Nachrichten
o direkt Uber Outlook versendet
e nach vorheriger Anzeige Uber Outlook versendet — die Nachricht wird im Outlook-Format
angezeigt, und kann vor dem Versenden noch bearbeitet werden. Dies eignet sich nicht fir
den Massenversand!
o direkt Uber SMTP versendet
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Voraussetzung ist jeweils eine bestehende Internetverbindung und
e flr SMTP, dass die SMTP-Einstellungen korrekt eingestellt sind und das externe Postfach
beim Email-Dienstleister verfligbar ist.
Sind die SMTP-Einstellungen nicht parametriert, wird der SMTP-Versand nicht freigegeben.
e fiir Outlook, dass Outlook geoffnet ist, ansonsten wird der Outlook-Versand nicht freigegeben.
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6. Kassenbuchverwaltung

6.1 Kassenbuch — Startbild aufrufen

Nach Aufruf Uber die Befehlsschaltflache ,Kassenbuch® auf der Funktionsleiste:

SEFA 1o o - Lastschriflen und ﬂhumulgggn im SEPA- oder DTAUS-Format 8“] b_]
Emnstalingen T4 ErTui gire] OTA. Chachics Wit Ev- Wi gl Etaitdik orienick (msmumh
Llgararag Hanibech DisiogaFuayiory g by by 1§ it -]

ISEP&iaga Y311 D18 CureS L Darsrsarsian] Bvier e B-b-m-nakde raf niaZe-E-cal g

erscheint das Startbild zum Kassenbuch:

(IN VORBEREITUNG - DERZEIT NOCH NICHT IMPLEMENTIERT!)
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7. Sonstige Funktionen

7.1 Statistik

Nach Aufruf Uber die Befehlsschaltflache ,Statistik” auf der Funktionsleiste:

SEPA 1o o - Lastschriften und Uberweisundgen im SEPA- oder DTAUS-Format

i gl Exé- Wi pliadaf ( Eraikdik \ Seriendnck Fagaenbhiuzh |

Ennstalirgen DTA Erzsi i DOTA Chachi
P Hanibeh Biskigtayiny Pubbrm >~ sm — [, o
|SEFSdaga Wil DE1a Cwrce (5 Lo Darersarzian) - Sudar: wrarey s-b-oabda ralla nkady-krv-zatda

erscheint das Tabellenblatt Statistik.

Uber die Befehlschaltflache ,Statistik neu berechnen® werden die Statistikdaten neu ermittelt.

Mitglie dsstruktur:

Statistik neu berechnen

]
Uberweiser Opa-Ernst 121019501 B2.7 Jahre
Familieniberweiser Kitt 16.10.2003 9.7 Jahre

Uberweiser Opa-Ernst 01.05.1970| 4372 Jahre
Mehrfachiberseiser Ernstchen 01.04.2013 201300

Barzahler karl

2013001

o-9
10 - 19
20 - 29
an =a

Folgende Informationen werden dabei ermittelt:

Anzahl Mitglieder

Altestes Mitglied

Jiingstes Mitglied

Am langsten Mitglied

Letzte (h6chste) Mitgliedsnummer
Letzte (h6chste) Mandatsnummer
Altersstruktur
Vereinszugehorigkeit

Aufteilung auf Sparten

Aufteilung auf Aktive / Inaktive
Aufteilung auf Mannschaften
Aufteilung auf Geschlechter
Aufteilung auf Ortschaften
Aufteilung auf Strallen

Aufteilung auf Zahlzyklus
Aufteilung auf Zahlart

Aufteilung auf Beitragsart
Email-Verteiler 1

Email-Verteiler 2

Email-Verteiler 3

125%

25 0%

0,0%

Q3R —

AT EoL
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Die Eintrage in Email-Verteiler kbnnen tGber Paste & Copy zum Beispiel in Outlook genutzt werden.
7.2 Allgemeines

Nach Aufruf Gber den Link ,Allgemeines” auf der Funktionsleiste:

SEFA 1o o - Lastschriflen und ﬂDH‘WHMI‘I im SEPA- oder DTAUS-Format 3‘0%&&]
Engialk DT ErZeai gareg DOTA, Chich o Wi gl Ead i Ex-k¥ipiadcr Ebaikik Sericndck Kasaebiuch
Slgawary ) Hasdhwh D Payiory Daatylerg L.} o kit - )

W Duro (4 Lo Darsrearsian] ™ ALk Arees mbe-zatda [T EgETC ————

erscheint eine pdf-Datei mit allgemeinen Informationen und Handlungsempfehlungen zu SEPA.

7.3 Handbuch

Nach Aufruf Gber den Link ,Handbuch® auf der Funktionsleiste:

SEPA to go - Lasts chriffen und ﬂhmvuan im SEPA- oder DTAUS-Format st ﬂ%i&]
Entabingen | DTAEmmugig | OTAChicks Mg icdor Ex-Mitghodor Exatidik Sorionduck Kazspnbiuch
IEEPSdaga W21 DETA Carcialo i Bk wrars B-b-ra-natda rada mbage-toecal 4

erscheint das mit der Installation ausgelieferte Handbuch ,.\SEPAtogo_Handbuch.pdf*.

7.4 Datensicherung — Backup und Restore

Nach Aufruf Gber den Link ,Backup/Restore“ auf der Funktionsleiste:

SEFA 1o o - Lastschriflen und ﬂhwﬂm_an im SEPA- oder DTAUS-Forimat stu%i&]
Enstabirngid DA, ErTidi gifey DT, Chwachiid Wil e Ece- Wi gl i Ebal ik i i i Faiscairbiiizh
e T D) Puatabrs o [, o

|SEPRlaga 13 DA Cwrc 5 L. Darsrvaraa—— - Budar were a-b-m-atda ralla imkae-tre-zatde

erscheint das Formular zur Datensicherung mit folgenden Einsteliméglichkeiten:

Datenverzeichnis:

Verzeichnis, in dem das Hauptprogramm SEPAtoGo.xls abgelegt ist.

Ist vorgegeben, kann nicht abgeandert werden.

Backupverzeichnis:

Hauptverzeichnis, in dem die einzelnen Datensicherungen abgelegt werden sollen.

Muss zuvor manuell angelegt werden und kann uber die rechte Befehlsschaltflache oder im Blatt
,SEPA_Ini’ festgelegt werden!

Unterverzeichnis:

Verzeichnis, in das die Daten gesichert werden sollen.

Name wird beim Aufschalten des Formulars automatisch festgelegt (,Backup_YYYYMMDD_hhmm®)
und kann nachtraglich gedndert werden.

Sollen die Daten gezippt werden, muss die Dateiendung ,.zip“ angefligt werden (wird vom Programm
automatisch angeflgt).

Komprimierung:

Sollen die Daten gezippt werden, muss die Checkbox ,Sicherungsdatei zippen® aktiviert werden. Die
Chechbox kann nur angewahlt werden, wenn ein giltiges zip-Programm angegeben ist. Beim
Aufschalten des Formulars ist die Komprimierung deaktiviert, sie muss also falls gewilnscht hier
jeweils aktiviert werden.

Zip-Programm:

Hier wird die exe-Datei zu dem zip-Programm angegeben, mit dem die Daten gezippt werden kénnen
(derzeit nur mit ,7z.exe” moglich - Download unter http://www.7-zip.de/download.html).
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Umfang:

Es kann entweder eine Komplettsicherung oder einzelne Dateien bzw. Verzeichnisse ausgewahlt
werden. Beim Aufschalten des Formulars ist die Komplettsicherung aktiviert. Zur Auswahl einzelner
Dateien oder Verzeichnisse muss die jeweilige Checkbox aktiviert werden und die Checkbox
Komplettsicherung deaktiviert werden.

S5EPAtogo ¥2.13.07.27 - Backup und Wiederherstellung

Einstellungen zur Datensicherung

Daterverzeichnis |

Backupverzeichnis ‘ DriBackup -
IR HE etk s | Backup_20130725_2130 |
Komprimierung [ sicherungsdatei zippen

Zip-Prograrmn |

IrnFang [+ Komplettsicherung
oder sinzeln
[ Hauptprogramm ISEPAEagD. s
[ DLL ADLLYE,
[ Ini-Datei A
[ BLZ-Datei blz.xls
[T pokumentation S0 pdf
[ Keyfile - Kesfile, dat
™ vorlagen -\varlagen) . ®
[T pokumente 2 doch
[ Logdateien .\Logdateient* . *
[ sendedaten .\sendedatent®,
[T DTA-Dateien CADTALE*
[ Importvorlagen CAEimp

28.07.13 21:31:42 QK - Kopiere D:\Daten) SEP AkoGot K ewvfile, dat :J

23.07.13 21:31:42 QK - Kopiere Di\Daten\SEPatoGoYorlagent® . *

28.07.13 21:31:43 QK - Kopiere Dn\Daten)SEP AkaGoldoct®, *

28.07.13 21:31:43 QK - Kopiere [n\Daten)3EP AkoGolLogdakeiznt®, *

28.07.13 21:31:43 QK - Kopiere Dv\Daten|SEPAtoGo Sendedatent®, *

28.07.13 21:31:44 QK - Kopiere [n\DatenSEPALDGOADTALY,*

28.07.13 21:31:44 QK - Kopiere Dn\DatenSEP koGl ™ imp

28.07.13 21:31:44 QK - Ende der Datensicherung

28,0713 21:31:44 o

i n |

Sicheruna anleasn

Verlassen

£ ‘
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7.4.1 Backup in Unterverzeichnis

Durch Deaktivieren der Checkbox ,Sicherungsdatei zippen®* (Standardeinstellung beim Aufschalten
des Formulars) wird aus dem Eintrag ,Zip-Datei“ der Eintrag ,Unterordner®.

Durch Anklicken der Befehlsschaltflache ,Sicherung anlegen® wird die Sicherung angestofRen, die
jeweiligen Schritte des Sicherungsverlaufs werden im unteren Fenster eingeblendet. Beim
Sicherungsvorgang wird der angegebene Unterordner angelegt und alle angewahlten Dateien bzw.
Verzeichnisse in den Unterordner kopiert.

Unterardner | Backup_20130728_2143 3

Kompririerung (I_ iSicheplingsdatei zippen |

Zip-Programm |

7.4.2 Backup in Zip-Datei

Durch Aktivieren der Checkbox ,Sicherungsdatei zippen® (nur mdglich, wenn 7zip installiert und als
zip-Programm hinterlegt ist) wird aus dem Eintrag ,Unterordner” der Eintrag ,Zip-Datei*.

Durch Anklicken der Befehlsschaltflache ,Sicherung anlegen® wird die Sicherung angestofRen, die
jeweiligen Schritte des Sicherungsverlaufs werden im unteren Fenster eingeblendet. Beim
Sicherungsvorgang wird der angegebene Unterordner (Name ohne ,.zip“) angelegt und alle
angewahlten Dateien bzw. Verzeichnisse in den angegebenen Unterordner kopiert. AnschlieRend wird
der Unterordner in die Zip-Datei kopiert und abschlieend wieder geldscht.

Zip-Datei | Backup_20130728_2143.2ip a3

Komprimierung <|7 EEiEhEp\ungsdatEi zippen |

Zip-Pragrammm |

7.4.3 Wiederherstellung aus Unterverzeichnis

Durch Anklicken der Befehlsschaltflache ﬂ kann man eine bereits angelegtes Sicherungs-
verzeichnis auswahlen (Voraussetzung: Checkbox ,Sicherungsdatei zippen® ist deaktiviert).

Durch Anklicken der Befehlsschaltflache ,Daten wiederherstellen® wird die Wiederherstellung
angestolien, die jeweiligen Schritte des Wiederherstellungsverlaufs werden im unteren Fenster
eingeblendet.

Beim Wiederherstellungsvorgang werden die angewahlten Dateien bzw. Verzeichnisse aus dem
angegebenen Unterordner heraus in das Programmverzeichnis kopiert, vorausgesetzt in der
Sicherung sind die gewilinschten Dateien und Verzeichnisse enthalten.

IInterordner

K.omprimierung

| Backup_20130728_2143

[ isicherungsdatei zippen |

-l

D

Zip-Pragrammm |

Bei der Wiederherstellung des Hauptprogramms ,SEPAtogo.xIs“ wird die Datei nicht kopiert, es
werden nur die benutzerdefinierten Daten aus der Backupdatei in die aktuelle Datei gezielt Gbertragen
aus den Tabellen ,Mitglieder, ,Ex-Mitglieder und ,SEPA_BLZ".

Bei der Wiederherstellung der ini-Datei ,SEPAtogo.ini“ werden die Daten aus der Ini-Datei auch in die
Tabelle ,SEPA-Ini ibertragen.
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7.4.4 Wiederherstellung aus Zip-Datei

o
Durch Anklicken der Befehlsschaltflache J kann man eine bereits angelegte Zip-Datei auswahlen
(Voraussetzung: Checkbox ,Sicherungsdatei zippen® ist aktiviert).

Durch Anklicken der Befehlsschaltflache ,Daten wiederherstellen® wird die Wiederherstellung
angestof3en, die jeweiligen Schritte des Wiederherstellungsverlaufs werden im unteren Fenster
eingeblendet.

Beim Wiederherstellungsvorgang wird der Inhalt der Zip-Datei in das gleichnamige temporare
Unterverzeichnis (Name ohne ,.zip“) extrahiert und die angewahlten Dateien bzw. Verzeichnisse aus
diesem Unterordner heraus in das Programmverzeichnis kopiert, vorausgesetzt in der Sicherung sind
die gewlnschten Dateien und Verzeichnisse enthalten. Danach wird das temporare Unterverzeichnis
wieder geldscht.

Es darf kein mit dem temporaren Unterverzeichnis gleich lautendes Verzeichnis existieren (z.B. aus
einem friheren Backup-Unterverzeichnis.

Zip-Datei | Backup_20130728_2143.2ip Q/ >

Karmprimierung [+ isicherungsdatei zippen |

Zip-Pragrammm |

7.5 Bestellung

Nach Aufruf Gber den Link ,Bestellung® auf der Funktionsleiste:

SEFA 1o o - Lastschriflen und ﬂhwﬂm_an im SEPA- oder DTAUS-Forimat stu%i‘&]
Enstabirngid DA, ErTidi gifey DT, Chwichid Wil e Ece- Wi gl i Ebal ik i i i Faiscairbiiizh
e Hanibech [ [ nm [ e

|SEPRlaga 13 DA Cwrc 5 L. Darscrvarzian - P gee— = ralla imkae-tre-zatde

erscheint das externe Formular zur Bestellung ,,..\SEPAtogo_Bestellung.xIs*.

7.6 Allgemeine Geschéaftsbedingungen

Nach Aufruf Gber den Link ,AGB* auf der Funktionsleiste:

SEPA to go - Lasts chriffen und ﬂhmvuan im SEPA- oder DTAUS-Format st D%i&]
Emnctalungen DT Ertoarg DT, Chachcr Mg icdor Ex-Mitghodor Etaliik Sorionduck Kagzenhuch
|5ERaloga w213 D61 [ - AL A B-ba-natde [ ——

erscheint die mit der Installation ausgelieferte Version der Allgemeinen Geschaftsbedingungen
»\SEPAtogo AGB.pdf*.

Die AGB sind auch dem Bestellformular beigefligt und miissen im Bestelltext akzeptiert werden!
Beachten Sie bitte, dass die AGB im Bestellformular alteren Datums sein kdnnen.

Es gelten die zum Zeitpunkt der Bestellung aktuellen AGB, diese sind auf der Internetseite
www.e-k-m-soft.de einzusehen!
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7.7 Kontakt

Nach Aufruf Gber den Link ,Kontakt“ auf der Funktionsleiste:

SEPA to go - Lasts chriffen und ﬂhurwulgggn im SEPA- oder DTAUS-Format 8‘0%‘.’_‘]
Einstalurgen T, E o g DT, Chackier Wil ader Ex-Witpheder Exal kdik Serignduck Kasaenhuch |
[EErasaga Y213 e Curc (5 Lo Darsrvarsian] - Bk wrars B-b-ra-natda rafi: AEITTINEIN S

erscheint das Nachrichtenfenster des aktuellen Email-Programms mit der Zieladresse

info@e-k-m-soft.de. Hier kdnnen Sie direkt mit uns Kontakt aufnehmen.

7.8 Programminformationen

Nach Aufruf Gber den Link ,..0ber" auf der Funktionsleiste:

SEPA to go - Lasts chriffen und ﬂharwulgg!n im SEPA- oder DTAUS-Format slﬂ%i."_‘]
Emnctalungen DT Ertoarg DT, Chachcr Mg icdor Ex-Mitghodor Exatidik Sorionduck Kagzenhuch |
e Hasibech DuskuxPariry Puatibrg el Mgt g
IEEPSdaga W21 DETA [ i Bk wrars B-b-ra-natda rafa niaTe-boral de

erscheint das Formular mit den allgemeinen Programminformationen:

SEPAtogo ¥2.13.08.04 - Programminformationen

Programmdaten

Prograrmrmnanne SEPAEDgD Neue ¥ersion ?
Programmeersion ¥2,13.08.04

VO 04.08.2013 stu%
Autor vy, e-k-m-soft . de

Kontakk mailto: info@e-k-m-soft, de

Lizenzdaten
lizenziert fir: SepaToGoVerein
Anzahl Lizenzen: 5

Lizenznehmer 5% Schienbein 04

DLL-Yersion

DLL: CADLLYSEPALogo. dil Yerweis Erneuern

wom! 04.058.2013 19122145

DLL Registrieren

Dateigraibe: 425954 Byte

Sonstige Verweise:

Marne Crezcriphion

VES Visual Basic Far Applications

Excel Micrasoft Excel 11.0 Object Library
stdale OLE Autarnation

MSFarmns Micrasoft Forns 2.0 Object Library
AddInCesignerCbjects Microsoft Add-In Cresigner

SR Microzoft XML, wE.0

GO Micrasoft COO For Windaws 2000 Library
Office Microzoft OFfice 11.0 Object Library
SEPAtogo

« i

Excel-Version: 11.0 Windows {32-bit) NT 5.01 (32Eit)
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Durch Anklicken der Befehlsschaltflache ,Neue Version?“ wird unter www.e-k-m-soft.de geprift, ob
eine neue Programmversion zum Download verfligbar ist.

Durch Anklicken der Befehlsschaltflache ,Verweis Erneuern wird der Verweis innerhalb des VBA-
Projekts auf die DLL ,.\SEPAtogo.dll* geléscht und wieder hergestellt. Dazu muss zuvor die
Freischaltung des Zugriffs auf die VBE-Entwicklungsumgebung erfolgt sein (siehe 2.2.4).
Durch Anklicken der Befehlsschaltflache ,DLL Registrieren wird die DLL ,.\SEPAtogo.dll* mit
regsvr32 am System angemeldet. Voraussetzung: Sie verfligen Gber Administratorrechte.

7.9 Programmiererlizenz

Mit dem Erwerb einer Programmiererlizenz erhalten Sie das VBA-Kennwort. Damit haben Sie Zugang
zur VBE-Entwicklungsumgebung (Alt-F11) und Zugriff auf den VBA-Programm-Quellcode.
Sie kdnnen eigenen Programmcode erstellen und damit eigene Funktionen implementieren.

Folgende Punkte sind dabei zu beachten:

- Wichtige Teile des Programmcodes sind in einer externen DLL untergebracht, dieser Bereich ist
nicht zuganglich! (Lizenzermittiung, DTAUS- und SEPA-Datei-Erstellung, Seriendruck, ...)

- Der urspriingliche Quellcode darf nicht verandert werden, um die Funktionalitdt nicht zu
beeintrachtigen.

- Legen Sie ihren Programmcode in eigene Module, so kdnnen Sie diese durch die Export- und
Importfunktion der VBE-Entwicklungsumgebung auch nach Versionsanderungen leicht aktualisieren.

- Alternativ kdnnen Sie uns Ihren Programmcode auch mitteilen und freigeben. Wenn wir diesen als
sinnvoll erachten, kénnen wir ihn in eine neue Programmversion einbinden.

- Den Programmcode von SEPAtoGo kdnnen Sie auch in eigenen Anwendungen nutzen, Sie
muissen dann aber den Autorenhinweis unverandert Gbernehmen!
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Anhang A — Standard-Aufbau der ini-Datei ,,SEPAtogo.ini*

Vereinsdaten]

Verein / Kontoinhaber=SV Schienbein 04
Bank=Sparkasse Saarbriicken
BIC=SAKSDE55XXX
IBAN=DE70590501010666666666
Glaubiger-ID=DE1222200000123456
Ausfiihrender Name=Gundram Glinstig
StralRe=Am Sportplatz 66

PLZ Wohnort=66666 Musterdorf
Tel.=06666/66666

Email=info@schienbein04.de
Vorsitzender=Chief Himself

Kassenwart=Rudi Ratlos

Jugendleiter=Gerhard Goésebrecht
[Datentragerdatei]

Verfahren=SEPA
Name=SEPA_YYYYMMDDNNNN.xmI

in Verzeichnis speichern=.\DTA
s.SepaCYCL.Value=Halbjahr

Abbuchung am=15.10.2013

Abbuchung von=01.07.2013

Abbuchung bis=31.12.2013

laufende Nr. fir Nachricht=3

Format fiir Nachrichtennr.=MIDYYMMDDNNN
Format fir Payment-ID=PIDYYMMDDNNN
Format fiir Referenz-ID=RIDYYMMDDNNN-0000
SEPA Auftragsart=Basislastschrift
Lastschrift-Art=FRST/RCUR

Datensatze sortieren 1.0rdn.=Name (Kontoinhaber)
Datensatze sortieren 2.0rdn.=

Datensatze sortieren 3.0rdn.=

Begleitzettel anlegen=beriicksichtigen

Infoliste anlegen=beriicksichtigen
Verwendungszweck Format=27 Zeichen je Zeile (mit Leerzeichen auffillen)
Verwendungszweck erste Zeile=Beitrag 07-12/2013
Zeitrahmen=Halbjahr

[Sonderfunktionen]
Sammeliiberweisungen=beriicksichtigen
monatsgenaue Beitrage=beriicksichtigen
Einmalzahlungen=beriicksichtigen
Nachzahlungen=beriicksichtigen
Gutschriften=beriicksichtigen
Verwendungszweck zweite Zeile=Mandat-ID
Verwendungszweck ab dritte Zeile=Mitgliedsname und Einzelbetrag
Verwendungszweck letzte Zeile=Danke - Ihr SVS04
Verwendungszweck Prequalifikation=..\Vorlagen\SEPA_Prequalifikation.txt
Warngrenzen fir Betrag=beriicksichtigen

max. Betrag (in €)=50

min. Betrag (in €)=0

Eintritt innerhalb Zeitrahmen=Wechselmonat nicht abrechnen
[Importdefinitionen]

Import Vorlage=SepaToGo_lmport_Intern.imp
Importdatei=Aktuelle Datei
Tabellenblatt=Mitglieder

Erste Zeile mit Daten=101

Name (Kontoinhaber)=45; ;46

IBAN=41

BIC=42

Kontonummer=44

Bankleitzahl=43

Land=40

Mandat-ID=37

Datum Mandaterstellung=38

Beitrag=27

Name (Mitglied)=4; ;5

Einmalzahlungen=29

Nachzahlungen=30

Gutschriften=31

Payment-ID=0

Verwendungszweck=0

Eintrittsdatum=22

Austrittsdatum=53

15.9.2013
© e-k-m-soft.de

Seite 52 von 55



Lastschriften und Uberweisungen im SEPA- oder DTAUS-Format

Mitglieder- und Kassenbuchverwaltung

Erste Ausfiihrung=35

Freie Spalten=7-12

[Programmdaten]

Version=SEPAtogo V2.13.09.08

Autor=Autor: www.e-k-m-soft.de

Mailadresse=mailto: info@e-k-m-soft.de
Lizenznehmer=Demo (5 Liz. Demoversion)

Letzter Datenimport am=09.09.2013 21:45:51

Letzter Datenimport Dauer=0,72s

Letzter Datenimport Riickmeldung=ok

Letzter Datenimport Anzahl Fehler=

Letzter Datenimport Anzahl Warnungen=

Letzter Datenimport Anzahl Unerlaubte Zeichen=

Letzter Datenimport Anzahl Umlaute=

Letzter Datenimport Automatikeinstellung=A

Letzte Datenbearbeitung am=09.09.2013 21:45:51

Letzte Datenbearbeitung Dauer=0,03s

Letzte Datenbearbeitung Rickmeldung=ok

Letzte Datenbearbeitung Anzahl Fehler=0

Letzte Datenbearbeitung Anzahl Warnungen=0

Letzte Datenbearbeitung Anzahl Unerlaubte Zeichen=0
Letzte Datenbearbeitung Anzahl Umlaute=14

Letzte Datenbearbeitung Automatikeinstellung=A

Letzte Dateierzeugung am=09.09.2013 21:45:53

Letzte Dateierzeugung Dauer=1,69s

Letzte Dateierzeugung Rickmeldung=ok

Letzte Dateierzeugung Anzahl Fehler=0

Letzte Dateierzeugung Anzahl Warnungen=0

Letzte Dateierzeugung Anzahl Unerlaubte Zeichen=0

Letzte Dateierzeugung Anzahl Umlaute=0

Letzte Dateierzeugung Automatikeinstellung=A

Letzter Datencheck am=09.09.2013 21:45:54

Letzter Datencheck Dauer=0,33s

Letzter Datencheck Riickmeldung=ok

Letzter Datencheck Anzahl Fehler=0

Letzter Datencheck Anzahl Warnungen=0

Letzter Datencheck Anzahl Unerlaubte Zeichen=0

Letzter Datencheck Anzahl Umlaute=0

Letzter Datencheck Automatikeinstellung=A

Letzter Komplettlauf am=09.09.2013 21:45:54

Letzter Komplettlauf Dauer=2,77s

Letzter Komplettlauf Riickmeldung=ok

Letzter Komplettlauf Anzahl Fehler=0

Letzter Komplettlauf Anzahl Warnungen=0

Letzter Komplettlauf Anzahl Unerlaubte Zeichen=0

Letzter Komplettlauf Anzahl Umlaute=14

Letzte Dateierzeugung Erstlastschrift Datei=SEPA_201310150001_FRST.xml
Letzte Dateierzeugung Erstlastschrift Begleitzette|=SEPA_201310150001_FRST_Begleitzettel.txt
Letzte Dateierzeugung Erstlastschrift Infozettel=SEPA_201310150001_FRST_Liste.txt
Letzte Dateierzeugung Folgelastschrift Datei=SEPA_201310150002_RCUR.xml
Letzte Dateierzeugung Folgelastschrift Begleitzettel=SEPA_201310150002_RCUR_Begleitzettel.txt
Letzte Dateierzeugung Folgelastschrift Infozettel=SEPA_201310150002_RCUR_Liste.txt
externe Bankleitzahldatei=..\blz.xIs

BIC aus BLZ ermitteln=ja

interne Bankleitzahldatei=ja

Format Mitgliedsnummer=YYYYNNNN

Format Mandat-ID=YYYYNNNN

Beziehung Mitgl.nr und ID=identisch
Programmverzeichnis=D:\Daten\SEPAtoGo
Volume-ID=876296098

Externer Texteditor=C:\Programme\notepad2\Notepad2.exe
Externes Zip-Programm=C:\Programme\7-Zip\7z.exe
Backup-Verzeichnis=D:\Backup

Beim Start auf neue Version priifen=ja

Sprache=Deutsch

Daten zuletzt gesichert am=09.09.2013 21:45:36
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Anhang B — SEPA - Liste der Teilnehmerlander

AT Osterreich
BE Belgien

BG Bulgarien
CH Schweiz

CY Zypern

cz Tschechien
DE Deutschland
DK Danemark
EE Estland

ES Spanien

Fl Finnland

FR Grofbritannien
Gl Gibraltar

GR Griechenland
HU Ungarn

IE Irland

IS Island

IT Italien

LI Liechtenstein
LT Litauen

LU Luxemburg
LV Lettland

MC Monaco

NL Niederlande
NO Norwegen
PL Polen

PT Portugal

SE Schweden

Sl Slowenien
SK Slowakei
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Anhang C — Meldungen bei fehlender Registrierung / Verweise

DLL nicht in Windows registriert:

Fehler-Riickmeldungen beim Anstof} einer Berechnung:

2. Bearbeitung 3. Erzeugung
10.05.2013 10:26:59 10082015 40:32:19
068 0,03
Fehler: Anwendungs- oder Eﬁeler: Ohjektersteluny dumg )
]

Fehler-Rickmeldungen beim Aufruf des Seriendrucks:

Laufzeitfehler 429"

Objekterstellung durch ActivelX-Komponente nicht miglich

| Hife |

Verweis nicht mehr gesetzt oder geléscht:

Fehler-Riickmeldungen beim Anstol} einer Berechnung:

!': Farspibmung-Fobinr i varbergeran Madad: M119_TPE_Chachar

B

Fehler-Rickmeldungen beim Aufruf des Seriendrucks:

:: Faorspiaung-Fobin n varborgeren Maodal: MY _Chad-ieenoa

Ce=] = |
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